IW-1_413 MP

Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla malych projektow, tj. operacji, ktére nie odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach dzialan Osi 3, ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celéw tej Osi,
objetego PROW 2007-2013

CZESC OGOLNA

Przed wypelnieniem wniosku 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” dla matych projektow zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania
pomocy finansowej, w szczegdlnosci z dokumentem programowym i aktami prawnymi- oraz niniejsza instrukcja.

Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udost¢pnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM?”, z ktérym podpisana zostata umowa
0 warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju. Formularz wniosku jest rowniez udostgpniany przez
lokalna grupe dziatania, zwana dalej ,,LGD”. W przypadku, gdy lokalna strategia rozwoju, zwana dalej ,,LSR” jest
realizowana na obszarze wigcej niz jednego wojewddztwa formularz wniosku jest udostgpniany takze przez UM
wiasciwy ze wzgledu na obszar realizacji LSR.

Do wniosku dolacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalacznikéw okre§lona we wniosku w sekcji VIIIL
INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

Obliczanie i oznaczanie termindéw w toku postgpowania o przyznanie pomocy, w szczegoélnosci dotyczacych
sktadania uzupetnien / ponownych uzupetnien / wyjasnien w toku postgpowania o przyznanie pomocy nastgpuje
zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz.
93 z p6zn. zm.).

Najczgstsze zastosowanie w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” beda miaty w szczegdlnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminow:
,HArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglgdnia sig¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesiacach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory nazwa lub data
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiacu nie bylo —
W ostatnim dniu tego miesiaca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uplywa
z poczatkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastgpnego.” 2

! Dotyczy to w szczegolnosci:

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013), (M. P. z 2007 r. Nr 94, poz. 1035, z p6zn. zm.),

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z pézn. zm.),

ustawa z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu $rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 z p6zn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objgtego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz.
868 z pozn. zm.).

Powyzsze przepisy nalezy interpretowa¢ w nastgpujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poéhocy. Przyktadowo, termin dokonania

czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pdtnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej

publicznego operatora (Poczta Polska),

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym nastgpito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace

do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetienia brakow),

w przypadku termindw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktorym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy si¢ 5 letni okres wywiazywania si¢ ze zobowigzan umowy przyznania pomocy),

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastgpuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesiacach lub latach nastgpuje z koncem dnia, ktory
odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 3 miesigczny okres waznosci zatacznika do wniosku — odpisu z KRS —
wydanego dnia 24 stycznia danego roku zakonczy si¢ z koncem dnia 24 kwietnia tego samego roku),
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SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypetniony r¢cznie pismem
drukowanym.

Whioskodawca wypelnia czytelnie pola wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy
Whioskodawcy - w pole tekstowe nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawié
warto$¢ ,,0,00” lub kreske. Punkty od 1 do 4 w sekeji I wniosku wypekia LGD.

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazone sa w zlotych
z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy zakres niezb¢dnych informacji nie mieSci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikéw sktadanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na
formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypehianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos$é
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a. wniosek zostal podpisany przez Wnioskodawce albo osoby reprezentujace Wnioskodawce albo petnomocnika
Whioskodawcy w wyznaczonych do tego miejscach,

b. wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,
C. nie zostaly wypekione przez Wnioskodawce pola wniosku przeznaczone do wypetnienia przez LGD lub UM,

d. zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie =z sekcja VIII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

ZY.0ZENIE WNIOSKU

10. Wnioskodawca sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe uprawniona do

11.

12.

reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w dotyczacej konkretnego naboru Informacji o mozliwosci
skladania wnioskéw za posrednictwem danej LGD, podanej do publicznej wiadomosci przez wiasciwy organ
samorzadu wojewodztwa, wlasciwego ze wzgledu na siedzibe LGD, wybranej do realizacji LSR, na stronie
internetowe;j i tablicy ogloszen urzedu marszatkowskiego lub samorzadowej jednostki oraz w prasie o zasiggu
obejmujacym obszar realizacji LSR.

Ww. Informacja o mozliwosci sktadania wnioskow za posrednictwem danej LGD zamieszczana jest takze przez:
LGD - na jej stronie internetowej oraz w jej siedzibie na tablicy ogloszen, wlasciwy organ samorzadu
wojewodztwa, wlasciwego ze wzgledu na obszar realizacji LSR — w przypadku LGD realizujacej LSR na obszarze
wiecej niz jednego wojewddztwa — na stronie internetowej i tablicy ogloszen urzedu marszatkowskiego lub
samorzadowe;j jednostki.

Whniosek w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektow sktada si¢ do
Samorzadu Wojewodztwa wiasciwego ze wzgledu siedzibe LGD, za posrednictwem LGD wdrazajacej lokalng
strategi¢ rozwoju (LSR), w ramach ktorej ma by¢ realizowana operacja.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii pieczgcia LGD, data wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesiacach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacego
dacie poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem ostatniego dnia danego
miesigca (np. 1 miesigczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w konicem dnia 30 kwietnia),

— wyjatkiem w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej (np. stwierdzenie pelnoletnio$ci osoby
fizycznej), w przypadku ktorej uptyw terminu (ukonczenie lat zycia) nastgpuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczgciem dnia
oznaczonego data urodzin tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukoniczy kolejny rok zycia po pétocy z 4 na 5 kwietnia
kazdego roku kalendarzowego),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swigto

Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie

Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodleglosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy

i drugi dzien Bozego Narodzenia.
przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” sa terminami ciagtymi, co
oznacza, iz oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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13.

14,

15.

16.

17.

Mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek dotyczacy tego samego malego projektu. W przypadku zlozenia kilku
jednobrzmiacych wnioskow beda one traktowane jedynie jako dodatkowe egzemplarze tego samego wniosku
i tylko jeden bedzie podlegat ocenie przez LGD.

W przypadku okres$lania waznosci zatacznikow (np. zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...),
wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed zltozeniem wniosku (...)), potwierdzania spelniania kryteriow
weryfikowanych do momentu zlozenia wniosku (np. wiek Wnioskodawcy), czy mozliwosci ponoszenia kosztow
zwiazanych z realizacjq operacji, za moment ztozenia wniosku nalezy uzna¢ datg jego zlozenia w LGD.

LGD dokonuje wyboru matych projektow, a nastgpnie przekazuje do UM wilasciwego ze wzgledu na siedzibe
LGD wszystkie ztozone wnioski wraz z uchwatami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji
niewybranych.

Wplyw wniosku w UM potwierdza si¢ na wniosku pieczecia z data wpltywu oraz podpisem osoby przyjmujacej
wniosek. Informacja o przyjeciu wniosku, ktory zostal wybrany do finansowania przez LGD zostaje przestana
Whioskodawcy.

Whioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych
wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po dokonaniu weryfikacji przez
LGD i przekazaniu wnioskow do UM.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD do UM wiasciwego ze
wzgledu na siedzibe LGD wraz z kompletna i poprawna dokumentacja dotyczaca wyboru przez LGD operacji do
finansowania.

Whiosek w pierwszej kolejnosci podlega wstepnej weryfikacji pod katem: wskazania adresu Wnioskodawcy,
terminowos$ci ztozenia wniosku oraz nie podlegania Wnioskodawcy wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
pomocy.

Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie lub we wniosku nie wskazano adresu Whnioskodawcy i nie ma
mozliwo$ci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych lub gdy wniosek dotyczy matego projektu,
ktéry nie zostat wybrany przez LGD, wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. Ztozenie wniosku o przyznanie
pomocy w innej formie niz bezposrednio (osobiscie) w miejscu i w terminie wskazanym w Informacji
0 mozliwosci skladania wnioskow za posrednictwem danej LGD roéwniez skutkuje pozostawieniem wniosku bez
rozpatrzenia.

W przypadku, gdy Whnioskodawca ztozyt kilka wnioskow w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju”, w zakresie matych projektow lub operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi”, mozliwe jest dotaczenie do wnioskow kserokopii oryginatdéw dokumentow
dotaczonych do jednego ze ztozonych wczesniej wnioskow, jesli nie minat jeszcze okres ich waznos$ci. Na kopii
dokumentu sktadanej wraz z kolejnym wnioskiem w ramach ww. dziatania i ww. rodzaju operacji Wnioskodawca
dokonuje odrecznego wpisu, iz oryginat dokumentu znajduje si¢ przy innym wniosku, z podaniem informacji
niezbg¢dnych do zlokalizowania oryginatu dokumentu przez pracownika UM.

Whiosek spelniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosci
i poprawnosci oraz zgodnos$ci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach dziatania ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju”.

Jezeli wniosek zawiera inne niz wymienione w pkt 20 nieprawidlowosci lub braki, UM wzywa pisemnie
Whnioskodawce do ich usuniecia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w pkt. 23, nie usunal w terminie Zzadnych
nieprawidtowosci lub brakow, UM nie przyznaje pomocy, o czym informuje Wnioskodawce, w formie pisemnej,
podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w pkt. 23, usunal w terminie tylko cze$é
nieprawidtowosci lub brakow, UM wzywa go w formie pisemnej do usunigcia pozostatych nieprawidtowosci lub
brakow w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo ponownego wezwania do usuni¢cia nieprawidtowosci lub brakdéw, nie usunat ich
W terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje Wnioskodawcg, w formie pisemnej, podajac
przyczyny nieprzyznania pomocy.

Jezeli nie jest wymagana szczego6lna forma, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem nadano
pismo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo ztozono w polskim urzgdzie konsularnym.
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28.

29.

30.

3L

32.

33.

34.

35.

36.

Jezeli zachodza niebudzace watpliwo$ci przestanki do nieprzyznania pomocy, UM nie przyznaje pomocy, 0 czym
informuje Wnioskodawcg w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy, termin,
0 ktorym mowa w pkt 18 zostanie wydluzony o czas niezbgdny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim
przypadku Wnioskodawca zostanie poinformowany odrgbnym pismem o wydluzeniu terminu rozpatrywania
wniosku.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku w terminie, o ktorym mowa w pkt 18, z uwzglednieniem czasu potrzebnego
na uzupetnienie brakéw lub wystapienie do innego podmiotu, UM zawiadamia Wnioskodawcg o przyczynach
zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia, nie dtuzszy jednak niz 3 miesiace.

Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez Wnioskodawcg w zakresie planu finansowego operacji lub
Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika
LGD.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dolaczy¢ wykonane przez tlumacza
przysiggtego ttumaczenie danego dokumentu na j¢zyk polski.

Wszystkie skladane wraz z wnioskiem zalaczniki sporzadzone przez Wnioskodawce na udostgpnionych
formularzach, musza by¢ opatrzone data i miejscowoscia oraz zawieraé w wyznaczonym miejscu piecz¢é imienng
i podpisy albo czytelne podpisy Wnioskodawcy albo 0s6b reprezentujacych Wnioskodawcg albo petnomocnika.

W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy Beneficjent jest zobowiazany powiadomi¢ UM
0 miejscu przechowywania dokumentow zwiazanych z realizacja operacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1122/2009 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej
chwili wycofany w catosci lub w cze$ci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze jednak nastapi¢
z zastrzezeniem art. 25 ust. 2 ww. rozporzadzenia, tzn. jeSli wlasciwe wladze poinformowaty
0 nieprawidlowosciach we wniosku pomocowym lub je$li powiadomity Wnioskodawce o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie bedzie
zatwierdzone w odniesieniu do czg$ci wniosku, w ktorej wykryto nieprawidlowosci. Zgodnie z art. 25 ust. 3
wycofanie zgodnie z ust. 1 sprawi, ze ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku. Wniosek
skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie
wycofal wniosek, powinien by¢ traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa(e) do wypetnienia przez LGD/Wnioskodawce
poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)] — sekcja(e) nalezy wypemhié, jezeli dotyczy
Whioskodawcy.

[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

[POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole nie podlegajace modyfikacjom;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypehienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetniane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku
do UM.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pole(a) nalezy wypeic, jezeli dotyczy Wnioskodawcy,
[POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypetniane przez LGD, po wplywie wniosku do LGD.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Sekcja tytulowa: [POLE(A) WYPEE NIA PRACOWNIK UM]

Na stronie tytutowej wniosku pola: znak sprawy oraz pieczec, data zlozenia i podpis wypelniane sa przez pracownika
UM.

W sekeji I pola od 1 do 4 wypelnia LGD.

I. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALANIA (LGD) OPERACJI DO
FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Potwierdzenie przyjecia przez LGD — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjetym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, nalezy wpisa¢ je w ramach
pola Potwierdzenie przyjgcia przez LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ Wnioskodawcy na kopii wniosku pieczecia LGD, data wplywu oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

Przed udostgpnieniem Wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moze wczes$niej wypelni¢
pola 1 — 3 w sekgji I.

Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD [POLE OBOWIAZKOWE)]

Pole 1.1 Numer identyfikacyjny LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn. zm.).

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD w momencie sktadania wniosku.
Pole 1.2.1 Istniejaca [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu Leader +
SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli nie zaznaczono pkt. 1.2.1.
Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W dokumentacji
musi obowiazywac¢ zawsze ta sama nazwa LGD.

Pole 2. Adres LGD — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres
strony www (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczes$nie adresem do korespondencji, w sekcji tej nalezy podac
adres do korespondencji.

Pole 3. Obszar i ludnos$¢ objete lokalna strategia rozwoju (LSR) [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 3.1 Calkowita powierzchnia obszaru LSR (w km?) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ catkowita powierzchni¢ obszaru LSR (w kmz), tj., spojnego przestrzennie obszaru, ktdry obejmuje
co najmniej 10 tys. i nie wigcej niz 150 tys. mieszkancow i sklada si¢ z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-wiejskich
z wylaczeniem miast powyzej 20 tys. mieszkancow, lub gmin miejskich liczacych nie wigcej niz 5 tys. mieszkancow.
Liczbg mieszkancow ustala si¢ na podstawie liczby 0s6b zameldowanych na pobyt staty, wedlug stanu na 31 grudnia

2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD. Dane nalezy poda¢ na podstawie
informacji statystycznych ogtoszonych w banku Danych Regionalnych GUS.

Pole 3.2 Calkowita liczba ludno$ci objetej LSR [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ liczbe ludno$ci z obszaru objetego LSR, tj. liczbe oséb zameldowanych na obszarze gmin na dzien 31
grudnia 2006 roku, ktore sa czlonkami albo partnerami LGD.
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Dane nalezy poda¢, na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w Banku Danych Regionalnych Gtéwnego
Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancow zameldowanych wedtug stanu na 31 grudnia 2006 roku, zgodnie
z klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cecha statystyczna ,,Ludno$¢ wedlug stalego miejsca
zameldowania — stan na 31.X1II”, nalezaca do podgrupy ,,Ludno$¢ wedtug miejsca zamieszkania i ptci”, grupy ,,Stan
ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,,Ludnos¢”.

Informacje w tym zakresie sa zamieszczone na stronie internetowej: http://www.stat.gov.pl
Pole 4.A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - [POLE OBOWIAZKOWE)]

W polu 4.1 nalezy poda¢ informacje dotyczace decyzji LGD podjgtej w sprawie wyboru operacji do finansowania.
Nalezy wpisa¢ datg podjgcia i numer uchwaty, odpowiednio w polach 4.1.114.1.2.

W zaleznos$ci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjgtej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2.
nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X w polu TAK jezeli operacja zostala wybrana przez
organ decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo w polu NIE; jezeli operacja nie zostata wybrana do
finansowania.

Jednoczes$nie nalezy pamigtaé, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM uchwal¢ podjeta w sprawie wyboru operacji do
finansowania, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.
Ww. uchwata musi by¢ opatrzona pieczatka LGD i podpisana w sposob czytelny przez upowaznione osoby
(dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego wraz z pieczgcia imienna).

Do UM nalezy rowniez przekazaé listy wybranych lub niewybranych do finansowania operacji, w formie oryginatu
albo kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Ww. listy musza by¢ opatrzone pieczatka
LGD i podpisane w sposob czytelny przez upowaznione osoby (dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego wraz
Z pieczecia imiennag).

W przypadku, gdy ww. listy zostaty przyjete w formie uchwat w polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nie nalezy wpisywac
daty podjecia i numeru uchwaty. Dotyczy to sytuacji, gdy LGD podjeta odrebne uchwaty w sprawie wyboru operacji,
oraz listy wybranych operacji. W polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nalezy wpisa¢ tylko date podjecia i numer uchwaty,
ktdra zostal dokonany wybor operacji, a nie przyjeta lista.

Jezeli operacja objgta przekazanym wnioskiem nie podlegata wyborowi z powodu niezgodnosci z LSR w polach: 4.1.1
i 4.1.2 nalezy wstawic¢ kreski.

Pole 4.B. Informacje o operacji - [POLE OBOWIAZKOWE)]

W polu 4.3 nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu, czy objeta wnioskiem operacja
jest innowacyjna, tj. wpisuje si¢ w innowacyjne podejscie okreslone w LSR.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriéw wyboru operacji oceniajacych innowacyjnos¢.

W polu 4.4 nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w ktérym objeta wnioskiem operacja zapewnia
okreslone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele.

Operacje zapewniajace zintegrowanie podmiotow — operacja bedzie realizowana przez podmioty z réoznych sektorow,
realizacja operacji zaktada wspotprace roznych podmiotdéw wykonujacych czastkowe zadania skladajace si¢ na
operacje. Przyktadowo operacja majaca na celu rozwoj turystyki na danych obszarze moze zaktada¢ udziat gminy,
rolnikow podejmujacych dziatalno$é agroturystyczna oraz podmioty $wiadczace ustugi zwiazane z obstuga ruchu
turystycznego. Ponadto operacja moze angazowac pojedyncze osoby, zespoty, itp.

Operacje zapewniajace zintegrowanie zasobow — operacja zaklada jednoczesne wykorzystanie réznych zasobdw
lokalnych, specyfiki obszaru, miejsc, obiektow oraz elementdéw stanowiacych dziedzictwo przyrodnicze, historyczne,
kulturowe.

Operacje zapewniajace zintegrowanie celow LSR — w ramach operacji realizowane bgda cele LSR, ktore sa spojne,
powiazane ze soba oraz wzajemnie si¢ uzupetniaja. Cele LSR planowane do realizacji w ramach operacji, bez wzgledu
na to, jakiego sektora lub branzy dotycza oraz czy sa to operacje inwestycyjne czy tez tzw. ,,miekkie”, beda tworzy¢
logiczne zwiazki i wzajemnie na siebie oddziatywac.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriow wyboru operacji oceniajacych zintegrowanie
operacji.

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowia przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, stuza one jedynie
uzyskaniu danych do monitorowania.
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II. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY (wypelnia Wnioskodawca) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez wspolnikow spotki cywilnej, we wniosku w sekcji Il. Identyfikacja
Whioskodawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace spotki. Dane kazdego ze wspo6lnikow spotki cywilnej nalezy umiesci¢ na
stronach wniosku powielonych w zakresie sekcji Il., postepujac zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.8 niniejszej
instrukcji.

Pole 5. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 5.1 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn. zm.).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypehi¢ i ztozy¢ odpowiedni wniosek
we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy Whnioskodawca jest matzonek rolnika, ktoremu nadano numer identyfikacyjny, nalezy wpisa¢ numer
identyfikacyjny wspotmatzonka.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, ktory wyrazit zgode na nadanie numeru
identyfikacyjnego innemu wspolposiadaczowi nalezy wpisa¢ ten numer identyfikacyjny.

W przypadku wspolnikoéw spotki cywilnej nalezy wpisaé numer identyfikacyjny wspolnika, ktéremu nadano numer za
zgoda pozostatych wspdlnikow.

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku
0 wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sa inne niz dane w EP,
Whioskodawca powinien niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wilasciwego Biura Powiatowego ARiMR.
Brak zgodnosci danych na etapie wyplaty srodkow finansowych bedzie powodowat konieczno$¢ sktadania wyjasnien,
aw uzasadnionych przypadkach - je$li mimo wezwania Beneficjenta do dokonania stosownych poprawek, dane
identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa przyznania pomocy.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.
Pole 5.2 jest wypetniane przez pracownika UM.
Pole 6. Rodzaj Wnioskodawcy. [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wstawi¢ znak X w jedno z pol 6.1 - 6.6. w zaleznosci od typu Wnioskodawcy, zgodnie ze stanem faktycznym
potwierdzonym w dokumentach dotaczonych do wniosku.

6.1 Osoba fizyczna, albo

6.2 Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, albo

6.3 Organizacje pozarzadowe, albo

6.4 Jednostka organizacyjna zwiazku wyznaniowego i koSciota, albo

6.5 Jednostka samorzadu terytorialnego, albo

6.6 Inne podmioty.

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W zalezno$ci od statusu prawnego Wnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowo$ci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna
nazwisko, za§ osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza wpisuje takze nazwe, nawet jesli jego imig
i nazwisko stanowi nazwe podmiotu.

Nalezy zwroci¢ uwagg na to, aby forma prawna Whnioskodawcy odpowiadata warunkom przyznania pomocy zawartym
w rozporzadzeniu. W przypadku operacji realizowanych przez podmioty, ktére moga uzyska¢ numery identyfikacyjne
zarOwno na osobg prawng wskazana w akcie prawnym oraz urzad np. gmina oraz urzad gminy, a takze diecezja oraz
kuria diecezjalna nalezy zwrdci¢ uwage, ze Urzad gminy ani Kuria diecezjalna nie posiadaja osobowos$ci prawnej, wiec
we wniosku nalezy wpisaé gmine albo diecezje oraz uzyska¢ odpowiednie dokumenty wystawione odpowiednio na
gmine albo diecezje. Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku podmiotow, ktore posiadaja osobowo$é¢ albo zdolnos¢
prawna 1 wnioskuja o pomoc w imieniu jednostek organizacyjnych nieposiadajacych ani osobowosci ani zdolnos$ci
prawnej.
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Pole 7.1 Nalezy wpisa¢ odpowiednio nazwe lub nazwisko, w polu 7.2 nalezy wpisa¢ pierwsze imig, w polu 7.3 nalezy
wpisa¢ drugie imig.

Pole 7.4 Nalezy wpisa¢ obywatelstwo i poda¢ kod kraju.

W przypadku Wnioskodawcy obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ PL. Wnioskodawcy nie bedacy obywatelami
Polski wpisuja kod wlasciwy dla kraju, ktdrego sa obywatelami (dotyczy osob fizycznych).

Pole 7.5 Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednie pola oznaczajace pte¢ Wnioskodawcy: kobieta albo megzczyzna
(dotyczy 0s06b fizycznych).

Pole 7.6 Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych).

Pole 7.7 Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy. Jezeli Wnioskodawca jest gmina nalezy wpisa¢ NIP gminy.
Nalezy konsekwentnie stosowaé numery wiasciwe dla gminy w catym procesie zwiazanym z uzyskaniem pomocy.

W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfr¢ numeru NIP.

Pole 7.8 Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy oséb fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady
wpisuja seri¢ i numer dowodu osobistego. Mozliwo$¢ postuzenia si¢ innym niz dowodd osobisty dokumentem
tozsamosci, zostala przedstawiona w tresci opisu zatacznika do wniosku - Dokument tozsamos$ci. Natomiast
w przypadku Wnioskodawcoéw nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu
Iub innego dokumentu ze zdjgciem, wydanego w kraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory w danym
kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 7.9 Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W przypadku podmiotéw nie
zarejestrowanych w KRS nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wtasciwy organ.

Pole 7.10 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw
Gospodarki Narodowej, w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej (oraz ich jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza (w tym
indywidualne gospodarstwo rolne).

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym ww. podmiotow macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakéw w pozostale pola nalezy wstawi¢ kreske.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina nalezy wpisa¢ REGON gminy. Nalezy konsekwentnie stosowa¢ numery wlasciwe dla
gminy w calym procesie zwiazanym z uzyskaniem pomocy.

Pole 7.11 Nalezy wpisa¢ numer PKD, jesli Wnioskodawca jest podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza.

W sytuacji, gdy planowana dzialalno$¢ objgta wnioskiem bedzie obejmowata wigcej niz jedna podklase wg wykazu
dziatalnosci wspieranych dla dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, wystarczy poda¢ jedna z nich
(gtdbwna, z ktéra zwiazana bedzie operacja).

Pole 7.12 Nalezy okre$li¢ status przedsiebiorcy poprzez wstawienie znaku X w jednym, witasciwym polu.

Whioskodawca, ktory posiada status przedsiebiorcy i prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, po zapoznaniu sie
z warunkami i sposobem okre$lenia kategorii przedsiebiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia
6 maja 2003 r. dotyczqcego definicji przedsiebiorstw mikro, matych i srednich zobowiazany jest zamies$ci¢ informacje
0 posiadanym statusie:

1) mikroprzedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikéw, ktorego
roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR,

2) mate przedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 50 pracownikoéw, ktorego
roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionow EUR,

3) $rednie przedsigbiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 250 pracownikdw, ktorego
roczny obrot i/lub calkowity bilans roczny nie przekracza 50 milionéw EUR.

Kurs euro przyjmuje si¢ wedtug sredniego kursu ogloszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego
do okreslenia statusu przedsigbiorcy, poprzedzajacego rok obrotowy, w ktorym ztozono wniosek.

Kwota wybrana na obrdt jest obliczana bez uwzglednienia podatku VAT oraz innych podatkéw posrednich.

Uwaga!
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Zrédtem prawa unijnego stanowiacego jedyna podstawe do okreslania warunkéw kwalifikacji przedsigbiorstwa jako
mikroprzedsigbiorstwa jest tres¢ Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqcego definicji
przedsiebiorstw mikro, malych i srednich, opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej L 124 z 20 maja
2003 r., str. 36. W kwestiach problematycznych dotyczacych statusu mikroprzedsigbiorcy nalezy si¢ kierowac
ttumaczeniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jezyk polski zawartym w zataczniku Nr 1 rozporzqdzenia Komisji
(WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajqce niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem
W zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogolne rozporzqdzenie w sprawie wylqczen blokowych) (Dz. U. UE L.214/3
9.08.2008 r.).

Na stronie internetowej ARIMR zostal umieszczony kwalifikator, ktorym mozna wykorzysta¢ przy okresleniu
kategorii, do ktorej nalezy przedsigbiorstwo (zaktadka na stronie gtéwnej www.arimr.gov.pl — Kwalifikator matych i
srednich przedsigbiorstw (Kwalifikator MSP). Program, ktérego autorem jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsigbiorczosci, posiadajaca z tego tytutu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi narzgdzie
pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsigbiorstw.

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest rowniez odnosnik do poradnika ,Nowa definicja MSP”, ktory jest
zamieszczony na ogolnie dostepnej stronie internetowej Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf .

8. Adres zamieszkania osoby fizycznej / Adres siedziby Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna nalezy podaé adres zamieszkania, tj. adres, w ktorym
Whioskodawca przebywa z zamiarem stalego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na
pobyt staty, wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym
w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...).

Jezeli Wnioskodawca jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy
poda¢ adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod ktérym dziala organ zarzadzajacy.

W polach 8.1 — 8.13 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

9. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania osoby fizycznej / adres
siedziby Wnioskodawcy. W przypadku, gdy oba adresy sa zgodne nalezy w tej sekcji wstawi¢ kreski. W przypadku
adresu do korespondencji znajdujacego sig poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$¢ podac
dodatkowo nazwg kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy podaé wraz z numerem kierunkowym.

Na ten adres bedzie przesylana wszelka korespondencja pomigdzy UM a Wnioskodawca. Jezeli Wnioskodawca
ustanowit pelnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisaé adres pelnomocnika
w tej sekcji.

W polach 9.1 — 9.13 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

10. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]
Dane 0s6b musza by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) dokumencie potwierdzajacym prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego (np. za§wiadczeniu
Z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/burmistrza, w przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina), albo

b) odpisie do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku gdy Wnioskodawca jest organizacja
pozarzadowa), albo

c) odpisie z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku gdy Wnioskodawca jest
podmiot objety obowiazkiem wpisu do rejestru przedsiebiorcow ), albo

d) dokumentach okreslajacych/potwierdzajacych zdolno$¢ prawna Wnioskodawcy nieposiadajacego osobowos$ci
prawnej, ktoremu ustawy przyznaja zdolno$¢ prawna, albo

e) zaswiadczeniu o posiadaniu osobowosci prawnej lub o petnieniu funkcji organu prawnego (w przypadku, gdy
Whnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
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Panstwa do innych kosciotow i zwiazkoéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, ktora
powotala koscielna jednostka organizacyjna).

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest parafia — wymagane jest za§wiadczenie wystawione przez wojewodg, jesli
diecezja lub zwigzek wyznaniowy — za§wiadczenie powinno by¢ wystawione przez MSWiA.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna, w pola 10.1.1 — 10.3.3 nalezy wstawi¢ kreski.
11. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W imieniu Wnioskodawcy moze wystgpowaé pelnomocnik, ktoremu Wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej treSci w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W zlozonym pelnomocnictwie
wlasnorgczno$¢ podpiséw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Nalezy poda¢ imig/imiona, nazwisko/nazwe, doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).W przypadku, gdy Wnioskodawca nie udzielit pelnomocnictwa, w pola
11.1 — 11.15 nalezy wstawi¢ kreski.

12. Dane osoby upowaznionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobg uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych te¢ osobg. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca
zamieszkania. Nalezy poda¢ imig¢/imiona, nazwisko/nazwg, doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz
z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada). W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ustanowit osoby
uprawnionej do kontaktu, w pola 12.1 — 12.15 nalezy wstawi¢ kreski.

111. IDENTYFIKACJA OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
13.1 Tytut operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé tytul, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytul operacji powinien odzwierciedla¢ rodzaj i zakres
planowanego przedsiewziecia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest
do niego odwotanie.

13.2.1 Cele operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegotowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji i uzasadnic,
W jaki sposob wptywa na osiagnigcie celow okre§lonych w Programie.

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okre§lonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013 dla dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow, tj. ,, Dziafanie bedzie
wphwaé na poprawe jakosci zycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb spotecznych i kulturalnych
mieszkarcéw wsi oraz promowanie obszaréw wiejskich. Umozliwi rozwdj tozsamosci spolecznosci wiejskiej,
zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszarow wiejskich oraz wplynie na wzrost atrakcyjnosci turystycznej
i inwestycyjnej obszaréow wiejskich.”

UWAGA:

1) Nie nalezy przepisywac celow dziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013.

2) W celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

3) Okreslony przez Wnioskodawce cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do mozliwosci, realistyczny oraz
okreslony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzglgdem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do wyrazenia w Kkonkretnej warto$ci (np. dla celu Rozwijanie infrastruktury turystycznej
i rekreacyjnej poprzez utworzenie Sciezki rowerowej — mozliwe jest wskazanie w Opisie operacji liczby km
wybudowanej $ciezki rowerowej).

Realistyczny i okres$lony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwiazanych z realizacja projektu osiagniecie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w pkt 16 wniosku oraz opisie operacji.
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Ponizej przedstawiono przyklad prawidlowego wskazania planowanego celu operacji.

., Umozliwienie mieszkaricom wsi kultywowania lokalnego dziedzictwa kulturowego przez remont, wyposazenie oraz
udostepnienie swietlicy wiejskiej”.

Wszystkie pozostate informacje nalezy zamiesci¢ w sekcji V. Opis operacji.
13.2.2 Uzasadnienie zgodnos$ci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wskaza¢ jakie cele przyjete w lokalnej strategii rozwoju beda realizowane w ramach matego projektu oraz
przedstawi¢ uzasadnienie.

Nalezy réwniez wykaza¢ zgodno$¢ malego projektu z okre§lonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny matego projektu pod katem zgodnosci z LSR
oraz kryteriami wyboru. Nie bedzie on podlegat weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

14. Miejsce realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Operacje inwestycyjne musza by¢ realizowane na obszarze objetym LSR, operacje nieinwestycyjne moga byé
realizowane poza obszarem obj¢tym LSR. W przypadku operacji inwestycyjnych np. inwestycji liniowej polegajacej na
budowie szlaku rowerowego, istnieje mozliwos$¢ czgsciowej realizacji matego projektu poza obszarem objgtym LSR,
jednak w takim przypadku koszty dotyczace czgéci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objetym LSR nie sa
kosztami kwalifikowalnymi.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat:

—  kratka ,,obszar LSR” dla operacji inwestycyjnych realizowanych na obszarze LSR lub operacji nieinwestycyjnych
realizowanych na obszarze LSR,

— kratka ,,poza obszarem LSR”, dla operacji nieinwestycyjnych,
—  kratka ,,obszar LSR” i ,,poza obszarem LSR” jednoczes$nie w przypadku:
e operacji obejmujacej zadania inwestycyjne i zadania nieinwestycyjne,

e operacji inwestycyjnych czesSciowo realizowanych poza obszarem objetym LSR np. inwestycji liniowej
polegajacej na budowie szlaku rowerowego.

Jezeli operacja realizowana jest w jednej miejscowosci, a na kilku ulicach, nalezy wymieni¢ nazwy tych ulic wpisujac
je w kolejnosci alfabetycznej po przecinku i przyporzadkowujac numery doméw. W przypadku realizacji operacji
w kilku miejscowo$ciach, nalezy je poda¢ w polu 14.2.4, w poszczegélnych wierszach oznaczonych literami
odpowiednio A, B, C. Jezeli operacja jest realizowana w kilku miejscowosciach, nazwy ulic nalezy podac
w odpowiednim wierszu, przyporzadkowanym dla danej miejscowosci (A, B, C). W polu: 14.2.7 Ulica/oznaczenie
dzialki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na nieruchomos$ci oznaczonej nazwa ulicy).
W przypadku, gdy operacja realizowana jest na nieruchomosci:

e nie oznaczonej nazwa ulicy i numerem - w tym polu nalezy umiesci¢ numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz
z numerem/numerami obrgbu ewidencyjnego nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja,

e nie oznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujacej sie¢ w miejscowosci, ktora nie posiada ulic - w polu tym
nalezy umies$ci¢ numer/numery dzialek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrgbu ewidencyjnego
nieruchomosci,

e oznaczonej ulica, ale nie majacej nadanego numeru domu — W polu tym nalezy wpisa¢ nazwg ulicy oraz
numer/numery dziatki (wraz z numerem/numerami obr¢bu ewidencyjnego nieruchomosci).

Szczegotowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, nasadzen, zagospodarowania terenu,
zakupu maszyn, sprzgtu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz
maszyn, sprzgtu lub urzadzen bezposrednio zwiazanych (wykorzystywanych) z konkretna lokalizacja.

W przypadku realizacji operacji nieinwestycyjnych polegajacych np. na organizacji wydarzen szkoleniowych,
warsztatowych lub promocyjnych nie jest konieczne okreslenie szczegdtowego adresu realizacji operacji. W tego typu
operacjach, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegdtowego adresu realizacji operacji, nalezy okre$li¢ obszar
realizacji operacji poprzez wskazanie przynajmniej wojewodztwa, powiatu, gminy, a jesli to mozliwe, réwniez
miejscowosci. W przypadku realizacji operacji o charakterze promocyjnym nalezy wskazaé obszar, ktorego walory sa
promowane.

PROW_413_MP/3/z 21.07.2010 . Strona 11 z 32



W przypadku realizacji operacji liniowych np.. rajdu rowerowego, sptywu kajakowego, oznakowanie szlaku lub $ciezki
nie wymagajace prac budowlanych, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegétowego miejsca realizacji operacji,
nalezy okres$li¢ obszar realizacji operacji poprzez wskazanie przynajmniej wojewodztwa, powiatu, gminy, a jesli to
mozliwe, rowniez miejscowosci. Dodatkowo mozna zataczy¢ mape z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega
tego rodzaju inwestycja.

W ww. przypadkach, kiedy miejsce realizacji operacji zostato okreslone poprzez wskazanie obszaru realizacji operacji,
szczegbdtowe informacje o miejscach realizacji operacji nalezy zawrze¢ w sekcji V. Opis operacji.

15. Zakres operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Dopuszcza sig zaznaczenie kilku zakresow operacji z tym, ze musza by¢ ze soba racjonalnie powiazane i prowadzi¢ do
osiagnigcia celu wskazanego we wniosku.

W punktach odpowiadajacych zakresowi operacji nalezy wpisa¢ planowane koszty catkowite, wystgpujace w ramach
danego wniosku. W ramach kwoty kosztow catkowitych nalezy uwzgledni¢ odpowiadajace konkretnemu zakresowi
wartoéci kosztow kwalifikowalnych, VAT (bez wzgledu na to, czy dla danego Wnioskodawcy jest on kosztem
kwalifikowanym) oraz zwiazane z dana pozycja zakresu koszty niekwalifikowalne.

Zakres kosztow kwalifikowalnych zostat okreslony w § 4 ust. 1 — 4 oraz zataczniku nr 2 rozporzadzenia.

Jezeli w ktorymkolwiek z pol dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0,00”. Wszystkie koszty nalezy podaé
w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Planujac realizacje matego projektu w zakresie objetym pkt 15.1.1. wniosku nalezy zwrdci¢é uwagg, czy operacja
polegajaca na realizacji szkolen dotyczy przedsigwzig¢¢ innych niz realizowane w ramach dziatania 111 ,,Szkolenia
zawodowe dla 0s6b zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie”.

W ramach matych projektow nie mozna uzyskac¢ wsparcia na prowadzenie szkolen w zakresie nastgpujacych dziedzin:

e minimalne wymagania wzajemnej zgodnosci dla gospodarstw rolnych (tzw. cross-compliance);

e upowszechnianie nowoczesnych technologii w rolnictwie i leSnictwie;

e upowszechnianie zasad proekologicznych metod produkcji rolniczej, a w szczegodlnosei integrowanej produkceji

rolniczej i rolnictwa ekologicznego;

upowszechnianie standardéw jakosciowych w produkcji rolniczej i le$nej;

ekonomika i zarzadzanie gospodarstwem rolnym lub produkcja le$na;

podejmowanie nowych, rynkowo zorientowanych kierunkéw produkc;ji rolnej;

popularyzacja nowych kierunkoéw dziatalnosci rolniczej w celu uzyskiwania dodatkowych dochodow;

poprawa jakosci i higieny produkc;ji;

prawidtowe warunki utrzymania zwierzat;

ochrona $rodowiska w gospodarstwie rolnym, ze szczegdlnym uwzglednieniem gospodarstw na Obszarach

Szczegodlnie Narazonych;

e zastosowanie mikrokomputeréw i programow komputerowych w usprawnieniu zarzadzania gospodarstwem
rolnym i lesnym;

e warunki bezpiecznego wytwarzania i przechowywania pasz w gospodarstwie w kontekscie bezpieczenstwa
Zywno$ciowego.

Na stronie internetowej Fundacji Programéw Pomocy dla Rolnictwa (FAPA) dostgpna jest aktualna lista tematdéw
szkolen w ramach dziatania 111 zatwierdzonych do realizacji. Zadanie dotyczace szkolen objgte wnioskiem w ramach
malych projektow nie moze pokrywac¢ si¢ z jakimkolwiek tematem szkolen wymienionych powyzej oraz
wymienionych w wykazie operacji ze strony internetowej www.fapa.com. Dodatkowo archiwalne wykazy beda
zamieszczane na stronie internetowej MRiRW.

16. Planowany termin zakonczenia etapu (miesiac/rok) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia realizacji operacji lub jej etapow, w uktadzie — miesiac/rok.

Terminy zakonczenia realizacji etapéw powinny by¢ rdzne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze
by¢ pozniejszy niz termin zakonczenia drugiego. Nalezy przyjac, ze termin zakonczenia etapu to planowany termin
ztozenia wniosku o platnos$¢ posrednia/ostateczng do UM.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem
poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjeta w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapow operacji nalezy wzia¢ pod uwagg czas potrzebny LGD
na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwiazanej z wyborem i przekazanie jej do wlasciwego UM
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(45 dni od dnia, w ktorym uptynat termin skladania wnioskow) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od
dnia wptywu do UM przekazanego przez LGD wniosku wraz z kompletna i poprawna dokumentacja dotyczaca wyboru
przez LGD operacji do finansowania, na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz
planowany okres realizacji caltej operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej) nie moze by¢ dtuzszy niz 24 miesiace od
dnia zawarcia umowy przyznania pomocy z tym, ze zakonczenie realizacji operacji, tj. ztozenie wniosku o ptatnos¢
ostateczng musi nastapi¢ do 31 grudnia 2014 roku.

Jezeli operacja bedzie realizowana w ramach jednego etapu w pole 16.2 nalezy wstawi¢ kreski.
1V. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
17. Koszty realizacji operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Koszty realizacji operacji nalezy poda¢ w podziale na catkowity koszt operacji (w zt) oraz koszty kwalifikowalne
operacji (w zt) dla poszczegblnych rodzajow kosztow, okre§lonych w wierszach: 17.1.1. — 17.1.3.

W kolumnie ,, Koszty kwalifikowalne operacji (w zt)” nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych wierszach: 17.1.1 — 17.1.3
koszty kwalifikowalne operacji (w zt) ktore musza by¢ zgodne z wartoSciami podanymi w czg$ci VII. Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji.

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji operacji spetniajacy warunki umozliwiajace jego
catkowite lub czg$ciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacje dziatania._Sa to koszty poniesione od dnia
ztozenia wniosku do LGD, za§ w przypadku kosztéw ogdlnych, od 1 stycznia 2007. Refundacji podlegaja koszty, ktore
zostaly okreSlone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz planie finansowym, faktycznie poniesione
i udokumentowane (§ 4 ust. 1 — 4 oraz zalacznik nr 2 do rozporzadzenia).

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia, koszty kwalifikowalne musza by¢ poniesione w formie rozliczenia pieni¢znego,
a w przypadku transakcji, ktorej warto§¢ bez wzgledu na liczbg wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1 tysiac zt —
w formie rozliczenia bezgotowkowego przeprowadzonego poleceniem przelewu. Warto$ci wierszy w kolumnach
,,Catkowity koszt operacji (w zt)” 1, Koszty kwalifikowane operacji (w z1)” moga mie¢ takie same wartosci, gdy VAT
jest kosztem kwalifikowalnym.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT, jesli Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania
tego podatku.

17.1.2.Do kosztéw kwalifikowalnych operacji zaliczamy rowniez koszty pracy oraz ustug §wiadczonych nieodptatnie,
ktore oblicza si¢ wedlug wzoru:

_ A N
X = 168 H
X - warto$¢ pracy oraz ustug §wiadczonych nieodptatnie
A- przecigtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w roku poprzedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek
0 przyznanie pomocy na maty projekt
H- liczba przepracowanych godzin

W przypadku, gdy Wnioskodawca przygotowuje wniosek na poczatku roku, przed ogloszeniem wskaznika
przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w roku poprzednim, przy obliczaniu warto$ci pracy wlasnej
i ustug $wiadczonych nieodptatnie powinien zastosowa¢ wskaznik przecigtnego wynagrodzenia (...) ogloszony
w Komunikacie Prezesa GUS za trzeci kwartat roku poprzedniego.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca opart wyliczenia pracy wlasnej i usthug $wiadczonych nieodptatnie na danych za trzeci
kwartal roku poprzedniego, natomiast podpisal wniosek z data pdzniejsza niz data ogloszenia przecigtnego
wynagrodzenia (...) w roku poprzednim, zostanie poproszony o poprawe wyliczen w tym zakresie.

Koszty pracy i ustug $wiadczonych nieodptatnie nie moga przekroczy¢ 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych
pomnigjszonych o warto$¢ kosztow ogdlnych (patrz punkt VII).

17.1.3 Koszty ogodlne sa okreslone w pkt. 1 zatacznika nr 2 do rozporzadzenia: nalezy podaé warto$¢ kosztow
ogolnych, tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji, jednakze w
wysokos$ci nieprzekraczajacej 10% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych matych projektow (okreslonych w pkt.
17.1.1 oraz pkt. 17.1.2).

Do kosztow ogoélnych mozna zaliczy¢ koszty przygotowania dokumentacji technicznej matego projektu,
W szczegblnosci: kosztorysdéw, projektow architektonicznych lub budowlanych, dokumentacji geologicznej lub
hydrologicznej, wypisow lub wyrysow z katastru nieruchomosci, optat za patenty lub licencje, badan lub analiz,
sprawowania nadzoru autorskiego lub inwestorskiego.
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W polu 17.1 Koszty realizacji operacji (suma kwot 17.1.1-17.1.3) w kolumnie ,,Koszty kwalifikowalne operacji (w zt)”
warto$¢ podana w tym miejscu musi by¢ taka sama jak warto$¢ w polu 21 ,,Koszty kwalifikowalne realizacji operacji”,
ktore sa suma kosztow z pol: 21.1121.2

Jezeli w ktorymkolwiek z powyzszych pdl dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0,00”.
18. Zrodla finansowania operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pomoc w ramach matych projektow stanowi refundacje czeSci kosztow kwalifikowanych operacji. Nalezy wskazad
zrddta finansowania operacji i kwote (kwota ogotem stanowi catkowity koszt operacji).

Zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 8 lipca 2008 roku
W sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania
,»,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objgtego PROW na lata 2007-2013 pomoc finansowa moze by¢ przyznana na
operacj¢ niefinansowana z udziatem innych $rodkow publicznych, z wytaczeniem przypadku wspolfinansowania z:

e  Funduszu Koscielnego lub

e $rodkow wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

Wskazane powyzej $rodki publiczne moga zosta¢ wykorzystane do sfinansowania tych kosztow kwalifikowalnych
operacji, ktére nie beda nastepnie podlegaty refundacji ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW).

Dla instytucji kultury w celu uniknigcia uzasadnionego zarzutu podwojnego finansowania forme dotacji mozna przyjac
wylacznie w odniesieniu do wysokosci wktadu wihasnego Wnioskodawcy. W czgsci refundowanej finansowanie
zadania moze mie¢ forme pozyczki udzielonej z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ewentualnie ze Srodkow
uzyskanych z kredytu, porgczonego w razie potrzeby przez gming.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku operacji nieinwestycyjnych (np. szkolenie, konkurs fotograficzny, podnoszenie
$wiadomosci poprzez udziat dzieci w przedsiewzigciach angielskiego warsztatowych lub edukacyjnych, o ile jest to
zawarte w LSR) dopuszczalny poziom dochodéw generowanych w zwiazku z realizacja matego projektu nie moze
przekroczy¢ wysokos$ci 30% kosztow kwalifikowalnych, tj. wktadu wlasnego Wnioskodawcy w finansowanie projektu.

Uwaga: Wydatki podlegajace refundacji nie moga by¢ wczesniej sfinansowane z bezzwrotnych $rodkéw otrzymanych
od innych podmiotéw publicznych. Zrodla sfinansowania operacji bgda podlegaly weryfikacji na podstawie
dokumentow przedstawionych przez Beneficjenta na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnosc.

Wszystkie kwoty nalezy poda¢ w ztotych z doktadnos$cia do dwéch miejsc po przecinku.

19. Pomoc uzyskana / wnioskowana uprzednio w zakresie Dzialania zakresie dzialania 413 , Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla malych projektow, tj. operacji, ktére nie odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialan Osi 3 ale przyczyniaja si¢ do osiagniecia celow tej osi [POLE OBOWIAZKOWE]

Pomoc na mate projekty w latach 2007-2013 przyznaje si¢ do wysokosci limitu 100 tysiecy ztotych na Beneficjenta
dlatego konieczne jest weryfikowanie kwot pomocy wyplaconych na zrealizowane mate projekty oraz kwot
przyznanych. Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007— 2013)
Whnioskodawca korzystat lub korzysta z pomocy w ramach matych projektow, tj. ma zawarta umowe / umowy
przyznania pomocy lub ztozony wniosek / wnioski o przyznanie pomocy.

W przypadku pierwszego wniosku sktadanego w ramach dziatania 413 (dla matych projektow), w pierwszym wierszu
w kolumnach: ,,Numer umowy przyznania pomocy”/ wniosku o przyznanie pomocy, oraz ,Kwota w (z})” nalezy
wstawi¢ kreski. Jezeli Wnioskodawca sktada kilka wnioskéw jednoczesénie i nie ma mozliwo$ci podania nr wniosku
wystarczy podaé kwoty wnioskowanej pomocy.

W przypadku kazdego nastgpnego wniosku skladanego w ramach dziatania 413 (dla matych projektow)

W poszczegdlnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy przyznania pomocy / wniosku o przyznanie

pomocy oraz kwote dofinansowania (w z}):

a) w przypadku, gdy zostat ztozony wniosek, ale nie zostala jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy, nalezy
wpisa¢ wnioskowana kwotg pomocy; lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaly jeszcze dokonane platnosci, nalezy wpisaé kwote przyznanej
pomocy z umowy przyznania pomocy, lub

c) w przypadku, gdy w ramach umowy Wnioskodawca otrzymal czg§¢ platnosci, nalezy wpisa¢é sumg kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne etapy, lub

d) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich platnosci, nalezy wpisa¢ sumg
otrzymanych kwot za kolejne etapy.
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W polu 19.1 nalezy wpisa¢ sume kwot z p6l 19.1.1 do 19.1.7

20. Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 (w z) [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Pole wypetnione na state. W polu wpisana jest kwota 100 000 z1, ktora dotyczy catego okresu realizacji Programu.
21. Pozostaly limit pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zl) [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Kwota do wykorzystania stanowi r6znicg wartosci kwoty pola 20. Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013
(w zt) oraz wartoéci kwoty pola 19.1. Laczna kwota otrzymanej i wnioskowanej pomocy. W przypadku pierwszego
wniosku, gdy Wnioskodawca nie korzystal wezesniej z pomocy finansowej w ramach tego dziatania, w polu 20 nalezy
wpisa¢ kwote limitu pomocy.

22. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (SUMA 22.1 — 22.2) (w zI) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ koszty kwalifikowalne operacji w podziale na etapy. Nalezy poda¢ sumg kosztow kwalifikowalnych
pierwszego i drugiego etapu operacji, ktora musi si¢ rowna¢ wartosci wpisanej w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, wierszu IV. Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (I + II + III), kolumna 5.

22.1 Nalezy podac koszty kwalifikowalne I etapu operacji. Wartos¢ w polu 21.1 musi by¢ rowna wartosci wpisanej
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, wiersz IV. Suma kosztéw kwalifikowalnych operacji (I+II+III),
kolumna 7.

22.2 Koszty kwalifikowalne II etapu operacji. Wartos¢ w polu 22.2 musi by¢ rowna warto$ci wpisanej w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, wiersz IV. Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (I+1I+111), kolumna 9.

Jesli operacja jest realizowana w ramach jednego etapu nalezy w wierszu 22.2 wpisa¢ wartos¢ ,,0”, a wartos¢ operacji
wstawi¢ w polu 22.1.

23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Maksymalny poziom dofinansowania. Zgodnie z rozporzadzeniem dofinansowaniu podlega nie wigcej niz 70%
kosztow kwalifikowalnych matych projektow poniesionych przez Beneficjenta na kazdym etapie operacji.

24. Maksymalna wysoko$¢é pomocy na jedna operacje (w zt) [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Zgodnie z rozporzadzeniem wysoko$¢ pomocy przyznanej na realizacj¢ jednego matego projektu nie moze by¢ wyzsza
niz 25 000 zt.

25. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt. 25.1-25.2), w tym [POLE OBOWIAZKOWE]
Whioskowana kwota pomocy, bedaca suma kwot z pol 25.1. i 25.2., nie moze przekroczyé:

e iloczynu Kosztéw kwalifikowalnych realizacji operacji (pole 22) oraz maksymalnego poziomu
dofinansowania operacji (pole 23);

e i jednoczesnie nie moze przekroczy¢ Maksymalnej wysokos$ci pomocy na jedna operacje (w zl) (pole 24) oraz.
Pozostalego limitu pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zl) (pole 21).

Kwota wpisana w pole 25 stanowi iloczyn wartosci podanych w polu 22.Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz
w polu 23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji. W przypadku, gdy wynik jest wyzszy niz warto$¢ podana
w polu 21 badz 24, nalezy wpisa¢ kwote pozostata do wykorzystania (pole 21), lecz nie wiecej niz kwota okreslona
w polu 24.

W przypadku wnioskowania 0 kwotg pomocy nizsza niz wynikajaca z iloczynu kosztow kwalifikowalnych i poziomu
dofinansowania 70% Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wyrazenia tego poprzez odpowiednie pomniejszenie kwoty
pomocy.

26. Wysokos¢ zaliczki [SEKCIJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
26.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji w cze$ci dotyczacej inwestycji

Nalezy wpisa¢ kwote z Opisu zadan (...) odpowiadajaca wartosci W wierszu Razem w kolumnie 7 Kwota kosztow
kwalifikowalnych operacji w czesci dotyczqcej inwestycji (w zi).

26.2 Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w cze$ci dotyczacej
inwestycji

Kwota wpisana w pole 26.2 stanowi iloczyn warto$ci podanych w polu 26.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji
w czesci dotyczqcej inwestycji oraz w polu 23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji, nie wiecej jednak niz
WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY
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26.3 Whnioskowana kwota zaliczki

Whioskowana kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 20% Wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czesSci dotyczacej inwestycji (pole 26.2), a w przypadku pomocy przyznanej
w 2010 r. wnioskowana kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% Wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w cz¢$ci dotyczacej inwestycji (pole 26.2).

Warunkiem wyplacenia zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub réwnowaznej gwarancji
odpowiadajacej 110 % kwoty zaliczki oraz jej zlozenie w dniu podpisania Umowy przyznania pomocy.

Wazna gwarancj¢ bankowa lub inng rownowazng gwarancj¢ (ubezpieczeniowa) odpowiadajaca 110% kwoty zaliczki
Beneficjent moze zlozy¢ najpézniej w dniu zawarcia umowy przyznania pomocy.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarantow zostaly opublikowane na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej administrowanej przez
ARIMR (www.arimr.gov.pl).

Wykaz gwarantow zawiera list¢ Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako
zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek wyptacanych na podstawie Ustawy z dnia 22 wrzesnia 2006 r. o
uruchamianiu srodkow pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej polityki
rolnej (Dz.U z 2006 Nr 187 poz. 1381 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z rozporzqdzeniem Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia
15 grudnia 2006 r. ustanawiajqcego szczegoétowe zasady stosowania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005
W sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p6zn. zm.).

Wzor gwarancji zostat okreslony w zalaczniku do formularza wniosku, a takze odrgbnie w wersji do edycji, ktore sa
dostepne na stronie internetowej administrowanej przez ARiIMR (www.arimr.gov.pl), Wzor ten stanowi jedynie wzor
dokumentu do wykorzystania. Kazda gwarancja wystawiona przez wiasciwa instytucje finansowa tj. okre§lona
w wykazie gwarantow zawierajacym list¢ instytucji finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji
przyjmowanych jako zabezpieczenie wtasciwego wydatkowania zaliczek, ktora zawiera¢ bedzie wszystkie elementy
wskazane w niniejszym wzorze gwarancji bgdzie akceptowana.

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres nie krotszy niz okres zakonczenia weryfikacji wniosku o ptatno$¢
ostateczna. W zwiazku z tym Whnioskodawca (Wnioskodawca Gwarancji), planujac termin obowiazywania gwarancji,
nalezy uwzgledni¢ okres realizacji operacji i jej zakonczenia tj. wskazany w polu 111.16 wniosku okres zakonczenia
realizacji operacji i ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna, oraz okres niezbgdny na jego weryfikacjg, okreslony
W przepisach rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania.

W przypadku matych projektow objetych mozliwoscia zaliczkowej wyptaty srodkow finansowych, wniosek o ptatnosé
rozpatruje si¢ i dokonuje wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku o platno§¢ w terminie 3 miesigey. Jezeli wniosek o ptatno$¢ nie zostal wypetniony we wszystkich
wymaganych pozycjach lub nie dotaczono do niego wymaganych dokumentéw lub wniosek lub dokumenty nie
spelniaja innych wymagan, UM wzywa Wnioskodawceg, w formie pisemnej, do usunigcia brakéw odpowiednio
w terminie 14 dni, co wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ do czasu wykonania przez
Whioskodawcg tych czynnosci.

Oznacza to, iz beda akceptowane jedynie gwarancje wystawione na czas okre§lony, przy czym termin waznoS$ci
gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesigce dtuzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji,
rozumianego jako termin ztozenia wniosku o platno$¢ ostateczna.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wplywajacych na wydluizenie terminu weryfikacji wniosku o ptatnosé
ostateczng, o ktorym mowa powyzej (np. niezbgdne bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu, lub zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy), bgdzie wymagane
ustanowienie gwarancji obejmujacej ten okres.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy przyznania pomocy Beneficjent np. wystapi z wnioskiem o aneks do umowy
dotyczacy zmiany terminu ztozenia wniosku o platno$é, wowczas, na uzasadniong prosbe Beneficjenta, UM taka zgode
moze wyrazi¢, pod warunkiem przedlozenia gwarancji obejmujacej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla ktorych
termin waznoS$ci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznosci mogtby uptynac).

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy UM stwierdzi suma kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowana
operacj¢ (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢) przekracza kwotg wyplaconej zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglgdem m.in. jego poprawnos$ci w zakresie tego,
czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowiazywania gwarancji,
czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostal wystawiony przez wiasciwego
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Gwaranta oraz czy Gwarant zobowiazal si¢ nicodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz
ARIMR (zgodnie z okreslonym wzorem Gwarancji) do zaptaty, kazdej kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty
gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie zawierajace o$wiadczenie, ze Wnioskodawca gwarancji (Beneficjent
PROW) nie wywiazat si¢ ze swoich zobowiazan wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW
2007-2013, ktérego wykonanie ma zabezpieczaé ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji
dokumentu prawnego zabezpieczenia zostanie stwierdzone, ze wymaga on poprawy, niezbedne bedzie ustalenie
kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania pomocy.

27. Rozliczenie zaliczki [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
27.1 Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w dwéch etapach nastapi:

Nalezy wskaza¢, poprzez wpisanie znaku X w jednym, wlasciwym polu 27.1.1 — 27.1.3, wybrany sposéb rozliczenia
(potracenia) zaliczki wyptaconej w zawiazku z realizowang w dwoch etapach operacja.

W przypadku operacji planowanych do realizacji w dwoch etapach (zgodnie z informacjami zawartymi m.in. w sekcji
[11.16 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji), Wnioskodawca ma mozliwo$é okre§lenia w jaki
sposob bedzie nastgpowato rozliczanie (potracanie) wyptaconej mu zaliczki.

Oznacza to, iz termin rozliczenia (potracenia) wyptaconej zaliczki w przypadku operacji dwuetapowych moze
nastgpowac odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o platno$¢ (posrednia) lub w ramach wniosku o platnosé
ostateczng lub tez nastgpowac proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o platnos¢. Nalezy jednak pamigtaé, ze
zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia ptatno$¢ ostateczna nie moze stanowi¢ mniej niz 25% tacznej planowane;j
kwoty pomocy.

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie catkowite rozliczenie zaliczki nastgpowacé begdzie w ramach
wniosku o platno$¢ ostateczna.

V. OPIS OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy opisaé w sposob szczegdtowy zadania planowane w ramach matego projektu oraz uzasadni¢ planowany do
zrealizowania zakres projektu.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / wydarzen o charakterze promocyjnym,
kulturalnym, rekreacyjnym, w opisie operacji nalezy zawrze¢ m.in. informacje na temat planowanych terminow
i miejsc realizacji, przewidywane;j liczby uczestnikow, planowanych do wykorzystania srodkow/sprzetu, potencjalnych
wyktadowcach.

Nastepnie w odniesieniu do okreslonego w polu II1.13.2 Celu operacji nalezy uzasadni¢ jego mierzalnosé¢ oraz
mozliwo$¢ osiagnigcia poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji .

Nalezy rowniez opisa¢ efekty rzeczowe (produktu, rezultatu i ewentualnie oddziatywania), jakie planowane sa do
osiagnigcia przez realizacje operacji (z podaniem warto$ci liczbowych).

Wskaznik produktu — bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwzigecia mierzony okreslonymi wielko$ciami.
Rzeczy materialne lub ustugi, ktore Whnioskodawca otrzyma w zwiazku z realizacja projektu, dzieki zaangazowaniu
srodkow finansowanych.

Wskaznik rezultatu — bezposredni wptyw zrealizowanego produktu na otoczenie uzyskany po jego zakonczeniu.
Bezposrednie efekty wynikajace z dostarczenia produktu.

Wskaznik oddziatywania — dlugofalowe konsekwencje zrealizowanego produktu. Konsekwencje te moga dotyczy¢ nie
tylko Whnioskodawcy, ale rowniez innych podmiotow, ktore odniosty jakies korzysci lub poniosty straty w wyniku
realizacji projektu.

Przyktadowo, w odniesieniu do celu operacji Rozwijanie infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej poprzez utworzenie
Sciezki rowerowej nalezy wskaza¢: w ciagu 6 miesigcy zostanie wybudowane i 0znaczone 20 km asfaltowej $ciezki
rowerowej (produkt). Utworzenie $ciezki rowerowej pozwoli aktywnie wypoczywaé 5000 osdb rocznie (rezultat).
Inwestycja zwigkszy atrakcyjnos$¢ turystyczna obszaru, co wptynie na zwigkszenie liczby turystow, a co za tym idzie
wzrost dochodu z uslug gastronomicznych i noclegowych oraz tworzenie miejsc pracy na tym obszarze
(oddzialywanie). Nalezy rowniez zaplanowaé sposdb pozyskiwania danych pokazujacych osiagnigcie danego
wskaznika.

W przypadku realizacji operacji nieinwestycyjnych albo operacji liniowych w odniesieniu do ktorych miejsce realizacji
operacji zostato okreslone w polu 14 wniosku poprzez wskazanie obszaru realizacji operacji, w ramach opisu operacji
nalezy uwzgledni¢ rowniez szczegotowe informacje o miejscach realizacji operacji.

W przypadku realizacji operacji nieinwestycyjnych w opisie operacji nalezy poda¢ szczegétowe dane umozliwiajace
dane oceng dochodowosci przedsigwzigcia np. W przypadku realizacji operacji polegajacej na wydaniu publikacji
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nalezy okre$li¢ ilo$¢ naktadu, cene jednostkowa, sposob dystrybucji, tak aby umozliwi¢ weryfikacje czy wysoko$é
uzyskanego dochodu nie przekracza wkladu wiasnego.

VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI.
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi szczegdétowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja VII wniosku).

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane, nalezy uwzglednié je w opisie zadan.

W  przypadku, gdy Whnioskodawca zataczyt do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389), ktory jest wymagany w
przypadkach okreslonych w opisie tego zalacznika, nie ma koniecznosci wypetniania kolumny 8 opisu
Uzasadnienie/Uwagi, gdyz uszczegétowienie zadan zawiera kosztorys.

W przypadku nie dotaczenia ww. kosztorysu Wnioskodawca formutuje roboty budowlane w postaci syntetycznej
(wykaz elementoéw scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadafh (wypehiajac
wszystkie kolumny).

W odniesieniu do robot budowlanych, dla ktorych nie bedzie sporzadzany kosztorys inwestorski — niezbedne bedzie
przeprowadzenie postgpowania ofertowego (zataczenie dokumentéw okreslonych w instrukcji w pkt. 25 czgs¢ VIII.
Informacja o zalacznikach), za wyjatkiem prostych prac remontowych, dla ktorych ocena zasadno$ci zakresu oraz
racjonalnosci kosztow jest mozliwa bez wiedzy specjalistycznej (jedynie na podstawie powszechnie dostgpnych
informacji). W takim przypadku Whnioskodawca bedzie zobowiazany do okreslenia w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi
zrodta ceny.

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np.l.A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / roboty budowlane) nalezy w poszczegolne pozycje wpisa¢ zadania lub
grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych
(jednostki miary, ilo$¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztow oraz zasadnos$¢ zakresu
operacji.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostat sformutowany w sposob
og6lny np. ,,zakup zestawu komputerowego”, niezbgdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co
sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie
sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”).

W tej czesci powinny si¢ rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakupywanych urzadzen jest np. wydajno$¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji td..

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostke miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mie¢ swoje
mierniki rzeczowe.

W kolumnie Ilosé nalezy podac ilos¢ produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa w zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie netto .

W kolumnie Kwota ogéfem nalezy wpisaé iloczyn kolumn 4 i 5.

W kolumnie Kwota kosztow kwalifikowalnych operacji w czesci dotyczqcej inwestycji (w z8) nalezy wpisaé
przypadajaca na dane zadanie warto$¢ kwalifikowalnych kosztow inwestycyjnych.

Przy okreslaniu czesci inwestycyjnej kosztoéw kwalifikowalnych operacji nalezy postugiwaé si¢ kategoriami kosztow
inwestycyjnych wymienionych w art. 55 ust. 1 Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
ustanawiajqcego szczegotowe zasady stosowania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz.
Urz. UE L 368/15 2 23.12.2006 r. z pdzn. zm.).

W Kkolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy zamie$ci¢ uzasadnienie zakresu (np. zakup aparatu fotograficznego, ktory
umozliwi zrealizowanie kursu fotografii, gdyz Wnioskodawca nie dysponuje takim sprzgtem, a z przeprowadzonej
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kalkulacji (...) wynika, iz koszty wypozyczenia aparatu przekraczaja koszty zakupu), racjonalnosci i wysokos$cCi
planowanych do poniesienia kosztow.

W przypadku kosztow zwiazanych np. z najmem sal lub sprz¢tu przez Wnioskodawcg, nalezy odniesé si¢ do stawek za
wynajem, montaz ($rednich, rzeczywistych oraz aktualnie obowiazujacych), wystepujacych w danej miejscowosci
(regionie).

W zwiazku z konieczno$cia przedstawiania ofert na realizacj¢ zadania w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy podaé
szczegbdtowe informacje uzasadniajace wybor danej oferty jako najkorzystniejszej z punktu widzenia Wnioskodawcy.
Jezeli uzasadnienie jest obszerne i nie miesci si¢ w ww. kolumnie nalezy je dotaczy¢ do wybranej oferty.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest zobowiazany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego (zgodnie z
opisem zawartym w instrukcji w pkt. 25 czes¢ VIIL. Informacja o zatacznikach), w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi
nalezy poda¢ zrédto ceny przyjetej w odniesieniu do danego zadania.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu Sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktére nie wymagaly przedstawienia ofert wedtug kursu sprzedazy NBP
Z dnia dokonywania wyliczen lecz nie p6zniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank
Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy $rednie
NBP.

VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli ujmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne. Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ rowniez podatek od towardw
i ustug (VAT), uiszczany w zwiazku z poniesieniem kosztow, o ktorych mowa w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia,
jezeli w o$wiadczeniu o kwalifikowalnosci VAT wskazano, ze Wnioskodawca nie jest platnikiem podatku VAT
i realizujac operacje nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu VAT, podajac jednoczesnie powdd.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty kwalifikowalne
okreslone w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia, Warto$¢ pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie oraz Koszty
ogoblne.

Nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji robdt, dostaw i uslug wraz z okresleniem miernikow
rzeczowych. W tabeli ujmuje sig tylko koszty kwalifikowalne z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Nalezy wymieni¢ poszczegodlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan
realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtéwku kazdej czgSci Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementéw powinny by¢ wyodrgbniane w sposob
umozliwiajacy wspolna weryfikacje catej grupy.

W ramach Kosztow kwalifikowalnych okreslonych w zalaczniku nr 2 (z wylaczeniem kosztoéw ogolnych) nalezy
wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych
w ramach operacji nalezy umie$ci¢ w nagtéwku kazdej czesci Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w wierszach
oznaczonych A, B, ....

W ramach kosztow pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie nalezy wymieni¢ poszczegodlne elementy operacji,
tj. zadania, ktorych realizacja odbywa si¢ z udziatem pracy wiasne;j.

Jednocze$nie nalezy mie¢ na uwadze, iz zadeklarowana warto$§¢ kosztow pracy wilasnej powinna zostaé wilasciwie
udokumentowana, zeby na etapie rozliczenia operacji, mozliwe byto uwzglednienie ww. kosztow w zakresie kosztow
kwalifikowalnych. W zwiazku z tym niezbedne jest w trakcie realizacji zadan w zakresie pracy wiasnej lub ustug
$wiadczonych nieodptatnie m.in. prowadzenie karty pracy oraz ustug swiadczonych nieodptatnie, ktdrej wzor stanowi
zatacznik do wniosku o platnos¢. Karta ta zawiera dane dotyczace wykonawcy, ewidencji czasu pracy, rodzaju
wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjecia pracy. Moze by¢ réwniez niezbedne zawarcie umowy
0 $wiadczenie pracy z wolontariuszem albo przygotowanie oswiadczenia o wykonaniu robot lub montazu maszyn
i urzadzen z udziatem srodkéw wiasnych, jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy
wiasnej.

Poszczegolne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisaé w taki sposob, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). Dopuszcza sig¢ mozliwosé
ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadarn wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji niezbgdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego co sktada si¢ na wskazany
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”,
,,n.in.”, i inne”) oraz szczegdtowe okreslenie parametrow tego sprzetu.
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W przypadku, gdy nie jest mozliwe okreslenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikoéw rzeczowych
poszczegdlnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do kosztorysu lub opisu zadan. W tych przypadkach nalezy
W nazwie zadania wskaza¢ odwotanie do danej pozycji kosztorysu lub opisu zadan.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) ujmowane sa w kwocie ogotem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (I — 1I etap) uwzgledniajac terminy okre$lone w polu 16. Planowany termin zakonczenia etapu (miesiac/rok).

W tabeli ujmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne w rozbiciu na etapy, jesli operacja bedzie realizowana w etapach.

Il. Koszty pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie sa limitowane. Nie moga one przekroczyé 10% catkowitych
kosztow kwalifikowalnych pomniejszonych o warto$¢ kosztow ogdlnych. Do obliczenia warto$ci pracy oraz ustug
$wiadczonych nieodptatnie mozna uzy¢ kalkulatora zamieszczonego na stronie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
www.minrol.gov.pl.

II1. Koszty ogolne sa limitowane. Nie moga one przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych (wartos$é
wiersza Suma [ w kolumnie 5 ,,0gélem” oraz wiersza Suma Il w kolumnie 5 ,,0gétem”).

Warto$¢ pracy oraz ustug §wiadczonych nieodptatnie oraz warto$é kosztow ogélnych (odpowiednio Suma II oraz Suma
I11) przekraczajaca ww. limity stanowi koszt nieckwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operaciji.

VIIIL. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku zalacza si¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

Zgodnie z tre$cig informacji o mozliwos$ci sktadania wnioskow, o ktorej mowa w § 6 rozporzadzenia wykonawczego
dla dziatania mozliwe jest ztozenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokumentéw niezbgdnych LGD do oceny
zgodnos$ci operacji z LSR oraz dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczace zgodnosci z LSR i lokalnymi
kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty operacji, grupa docelowa itp.

Dokumenty te nie beda stanowity zatacznikow do wniosku (nie nalezy ich wykazywaé¢ w czesci VIILII wniosku,
tj. Inne zalaczniki), a wigc nie beda podlegaty weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
podmiot, ktéry wydal dokument lub notariusza lub pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD.

W pierwszej kolejnosci nalezy oznaczy¢ poprzez wstawienie znaku X w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie
zatacznikow wymagane dla danego podmiotu np. osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza obowiazkowo
zaznacza TAK w kategorii Al oraz A2. Nastgpnie w odniesieniu do konkretnych zatacznikow w kolumnie ,,Liczba”
nalezy wpisa¢ liczbe dokumentow zataczonych przez Wnioskodawce oraz zaznaczy¢é odpowiednie pole TAK albo ND
poprzez wstawienie znaku X.

W przypadku, gdy dany zatacznik nie dotyczy Wnioskodawcy lub operacji, w kolumnie ,,Liczba” oraz w polu TAK
nalezy wstawi¢ kreske oraz wstawi¢ znak X w pole ND. W przypadku, gdy dany zalacznik dotyczy Whnioskodawcy lub
operacji, w kolumnie ,,Liczba” nalezy wpisa¢ odpowiednia liczbg oraz w polu TAK nalezy wstawi¢ znak X oraz w pole
ND nalezy wstawic¢ kreske.

W _przypadku wspdlnikéw spdiki cywilnej, w zaleznoSci od tego, do ktérej kategorii podmiotdw mozna zaliczyé
danego wspdlnika spdiki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej). oprocz zalacznikéw wymienionych w cze$ci A.3 wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio dokumenty
wymienione w czesci A.1, A.2 lub A.4 lub A.5 dla kazdego ze wspolnikow.

W polu RAZEM nalezy poda¢ liczbg wszystkich zatacznikow.

A. Zalgczniki dotyczgce Wnioskodawcy [SEKCIJIA OBOWIAZKOWA]
A.1 Osoba fizyczna

Sekcja wypetiana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna.
1. Dokument tozsamosci — czg¢$ci dotyczace danych osobowych — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz
adres zamieszkania Wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowiazani sa ztozy¢ kopie dowodu osobistego, a obywatele
pozostatych panstw UE kopig karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjgciem, wydanego w kraju
obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz
informacj¢ o obywatelstwie.
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W przypadku wspolnikow spélki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentu tozsamosci kazdego wspolnika spotki
bedacego osoba fizyczna.

2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci 0 zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu zamieszkania,
w przypadku, gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staly, wystawione nie wcze$niej niz 1 miesiac
przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktorej adres zamieszkania wpisany w punkcie 11.8. wniosku
rézni si¢ od adresu zameldowania na pobyt stalty podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dolaczyé do wniosku
zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...).

A.2 Osoba fizyczna prowadzqca dziatalnosé gospodarczq na obszarze objetym LSR— dodatkowo
Sekcja wypetniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

3. Zaswiadczenie 0 wpisie do Ewidencji Dzialalno$ci Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat lub kopia.

Whnioskodawca begdacy osoba fizyczna, ktory prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, wystgpujacy o pomoc na operacje
zwiazana z prowadzona dzialalno$cia gospodarcza, zatacza do wniosku za$wiadczenie 0 wpisie do Ewidencji
Dziatalno$ci Gospodarcze;j.

W przypadku, gdy realizacja maltego projektu, wiaze si¢ z koniecznoscia prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;j,
Whioskodawca musi dokona¢ zgloszenia do wiasciwej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej przed ztozeniem wniosku.

Uwaga:

Nalezy pamietad, iz zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej rejestracja dziatalnosci
dokonywana jest w urzedzie gminy (miasta) wilasciwym ze wzgledu na adres zamieszkania Wnioskodawcy. Jezeli
Wnioskodawca wykazuje, iz zamieszkuje na ,,obszarze 0bjetym LSR” to powinien mieé zarejestrowanq dzialalnosé
gospodarczq w gminie, do ktorej nalezy wskazana miejscowos¢. Podobnie w przypadku wspolnikéw spotki cywilnej
bedqcych osobami fizycznymi - adres zamieszkania wskazany we wniosku musi by¢ zgodny z adresem zamieszkania
wskazanym W zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest 0sobq fizyczng, ktora wykonuje dziatalnosé gospodarczq na obszarze objetym
LSR a w Ewidencji Drzialalnosci Gospodarczej wskazany jest jedynie adres glownego miejsca wykonywania
dzialalnosci gospodarczej, ktory moze znajdowac sie poza obszarem objetym LSR, to w celu udowodnienia, iz powyzsza
dziatalnosé jest wykonywana na obszarze objetym LSR, nalezy zaktualizowaé dane w EDG przez UZupetnienie danych
wyszczegolnionych w Czesci EDG-MW Wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

A.3 Wspdélnicy spotki cywilnej — dodatkowo
Sekcja wypetniana w przypadku, gdy Wnioskodawca sa wspolnicy spotki cywilne;j.
4. Umowa spolki cywilnej — kopia.

Umowa spotki oraz czas jej trwania musi by¢ zawarta na czas nieokre$lony lub oznaczony, jednak w przypadku
operacji inwestycyjnych, nie krotszy niz okres zobowigzania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy
przyznania pomocy, tj. co najmniej 5 lat od dnia dokonania ptatnosci ostateczne;.

Umowa spotki cywilnej powinna zawiera¢ okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD).

5. Uchwala wspélnikow spélki cywilnej, upowazniajaca wspolnika tej spolki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu
wspolnikow spélki cywilnej — w przypadku, gdy taka uchwala zostala podjeta — oryginat lub kopia.

Nalezy zataczyé w przypadku, gdy w umowie spoiki cywilnej nie wskazano wspolnika spotki cywilnej upowaznionego
do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki cywilne;j.

A.4 Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorym ustawy priyznajq
zdolnosé prawngq, utworzone na podstawie przepisow ustaw, w tym fundacje albo stowarzyszenia, ktore posiadajq
siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadzq dziatalnosc na tym obszarze.

Sekcja wypelniana jest w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolnos¢ prawna, w tym fundacja albo stowarzyszenie, ktore
posiada siedzibg na obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze.

6. Aktualny albo pelny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesiace przed
zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat lub kopia.

PROW_413_MP/3/z 21.07.2010 . Strona 21z 32



Dokument jest sktadany w przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiot zarejestrowany w Krajowym Rejestrze
Sadowym (w tym osoba prawna lub jednostka nie posiadajaca osobowosci prawnej lub stowarzyszenie lub organizacja
pozarzadowa).

W zalezno$ci od rodzaju Wnioskodawcy nalezy dotaczy¢ odpowiednio:

— odpis z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym lub

— odpis z rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Podmioty, zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sadowym w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, ktore wystepuja o wsparcie w ramach matych
projektow w zwiazku z prowadza dziatalnoscia gospodarcza musza zataczyé zardbwno 0dpis z rejestru stowarzyszen,
innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakladoéw opieki zdrowotnej w Krajowym
Rejestrze Sqdowym, jak tez odpis z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym.

7. Umowa lub statut — (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) — oryginat lub kopia.
W zaleznosci od formy prawnej Wnioskodawcy nalezy dotaczy¢é umowe (np. spotki) lub statut.

Sktadany dokument powinien zawiera¢ aktualne dane na dzien sktadania wniosku dotyczace w szczegdlnosci czasu
trwania podmiotu, obszaru dziatania oraz zakresu dziatalno$ci.

Dokumenty nalezy ztozy¢ zawsze wraz z pierwszym wnioskiem na mate projekty.

Jezeli ww. dokumenty nie ulegly zmianie w stosunku do ztozonych wraz z pierwszym wnioskiem na mate projekty, nie
nalezy dotaczac¢ ich do kolejnych wnioskow sktadanych na mate projekty.

W takim przypadku, w czesci VIII wniosku w polu 7.1 nalezy poda¢ znak sprawy, ktorym opatrzono wniosek, do
ktorego dotaczono aktualny dokument.

8. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e¢) zdolno$¢ prawna Wnioskodawcy (jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowoSci prawnej) oraz posiadanie przez Wnioskodawce siedziby lub
prowadzenie dzialalno$ci na obszarze objetym LSR — kopia.

Ww. dokumenty nie sa zataczane, jesli Wnioskodawca podlega wpisowi do KRS albo do innych rejestrow.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestroéw nalezy dotaczy¢é dokumenty
konstytuujace dziatalnos¢ Wnioskodawcy, tj. potwierdzajace jego zdolno$¢ prawna (np. zaswiadczenia). Dodatkowo
Whioskodaweca jest zobowiazany (jesli nie bedzie to wynika¢ z przedstawionych dokumentdéw) wskazaé ustawe bedaca
podstawa powotania i dziatalnosci Wnioskodawcy.

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci.

A.5 Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajqca osobowosci prawnej, dzialajqca na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Parnstwa do innych
kosciolow i zwiqzkow wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktore posiadajq siedzibe na
obszarze objetym LSR lub prowadzq dzialalnosé na tym obszarze.

Sekcja ta dotyczy tylko osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, dziatajacej na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kos$ciolow i zwiazkow wyznaniowych oraz gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, ktdra posiada
siedzibg na obszarze objgtym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze.

9. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielna jednostke organizacyjng i o pelnieniu funkcji
organu osoby prawnej wystawione przez Wojewode lub MSWiA nie wczeséniej niz 3 miesiace przed zlozeniem
whniosku o przyznanie pomocy — oryginat albo kopia.

W przypadku jednostek organizacyjnych kosciota np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wiasciwy terytorialnie
Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwiazkéw wyznaniowych Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administracji.

A.6 Jednostka samorzqdu terytorialnego

Sekcja ta dotyczy tylko jednostek samorzadu terytorialnego.

10. Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego — kopia.

Nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego, w zaleznosci
od jej rodzaju.
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Przyktadowo, w przypadku gminy nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta /
burmistrza.

11. Uchwala o powolaniu skarbnika — kopia.

Nalezy zalaczy¢ uchwale o powotaniu skarbnika.

Przyktadowo, w przypadku gminy nalezy dotaczyé uchwate rady gminy o powolaniu skarbnika.
B. Zalqczniki wspolne dla Wnioskodawcow

12. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym (...) — kopia.

Numer identyfikacyjny Whnioskodawcy wskazany w polu 5.1. wniosku powinien by¢ zgodny z numerem
identyfikacyjnym Wnioskodawcy wskazanym w zataczonym zaswiadczeniu, ktory zostal nadany Wnioskodawcy
zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pdzn. zm.) zwana dalej
ustawa. Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy zlozy¢ odpowiedni wniosek
0 wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wilasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

13. Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego producenta — oryginat sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez UM.

Zgodnie z Ustawa Wnioskodawca bedacy malzonkiem osoby podlegajacej wpisowi do ewidencji albo
wspotwlascicielem gospodarstwa rolnego albo wspoélnikiem spotki cywilnej o profilu rolniczym, co do ktdérych
odpowiednio wspotmatzonek, wspotposiadacz, wspdlnik wyrazili pisemna zgod¢ moze postugiwaé si¢ numerem
identyfikacyjnym malzonka albo posiadacza albo wspdlnika co do ktoérego pozostali wspolnicy wyrazili pisemnag
zgode. W tym przypadku musi obowiazkowo wypetni¢ i dotaczy¢ zatacznik nr 12.

14. Zaswiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajace go lata podatkowe — oryginat lub kopia.

albo

Oswiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis — oryginal sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez UM.

Dokument wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacj¢ matego projektu ubiega si¢ przedsigbiorca w zwiazku
z prowadzona dziatalno$cia gospodarcza.

Warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie moze powodowaé przekroczenia ogdlnego limitu pomocy de minimis,
tj. putapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotéw dziatajacych w sektorze transportu drogowego 100 000 Euro
w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe.

Zaswiadczenie(a) 0 uzyskanej pomocy de minimis nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca w okresie
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajacego go lata podatkowe uzyskal pomoc publiczna
przyznawana zgodnie z zasada de minimis, w szczegolno$ci w mys$l rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1998/2006
z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379
z 28.12. 2006 roku).

Oswiadczenie Whnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis nalezy zalaczyé w przypadku, gdy Whnioskodawca
w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajacego go lata podatkowe nie uzyskal pomocy
publicznej przyznawanej zgodnie z zasada de minimis, w szczegolnosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) NR
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L
379 z 28.12. 2006 roku).

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez UM.

Dokument powinien by¢ opatrzony data jego sporzadzenia oraz czytelnym, wlasnorgcznym podpisem
Whnioskodawcy/osoby reprezentujacej Wnioskodawce/pelnomocnika Wnioskodawcy (dopuszczalne jest ztozenie
parafki wraz z pieczgcia imienng).

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna warto$¢ pomocy de minimis
(wraz z wnioskowana) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie
moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotéw dziatajacych w sektorze transportu drogowego
maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro. Przy
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ustalaniu warto$ci pomocy de minimis udzielonej spotce cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej nalezy uwzglgdni¢ sume wartos$ci pomocy udzielonej:

1) tej spotce;

2) podmiotom bedacym odpowiednio wspolnikiem spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem spotki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebgdacym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta zostala
udzielona w zwiazku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez tg spotke.

Przy ustalaniu warto$ci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej réwnocze$nie dziatalno$é
gospodarczg inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nie
uwzglednia sig¢ warto$ci pomocy otrzymanej przez t¢ osobg z tytutu prowadzonej dziatalnosci w takiej spotce.

15. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis — oryginat

Dokument wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacj¢ matego projektu ubiega si¢ przedsigbiorca w zwiazku
z prowadzong dziatalno$cia gospodarcza.

Formularz nalezy przygotowa¢ w oparciu 0 wzoér stanowiacy zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz.U. Nr 53, poz. 311), zgodnie z instrukcja jego wypetniania.

Edytowalny wzoér formularza odpowiadajacy tresci zalacznika do ww. rozporzadzenia, zostanie udostgpniony wraz
z wnioskiem.

16. Pelnomocnictwo, jesli zostalo udzielone — oryginat albo kopia.
Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy Wnioskodawcg bedzie reprezentowal w stosunkach z UM pelnomocnik.

Dane dotyczace pelnomocnika zawarte we wniosku w punkcie 11.11 DANE PELNOMOCNIKA musza by¢ zgodne z
danymi zawartymi w zataczonym pelnomocnictwie.

Pelnomocnictwo musi mie¢ forme pisemnej i okreslaé w swojej tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynno$ci, do ktorych petnomocnik ma umocowanie. Wiasnorgezno$¢ podpisow musi by¢ potwierdzona przez
notariusza.

Udzielone pelnomocnictwo musi by¢ zgodne ze sposobem reprezentowania podmiotu opisanym w odpisie z Krajowego
Rejestru Sadowego.

17. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnos$ci VAT — oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym
przez UM

Nalezy wypehni¢ jeden z nizej wymienionych zatacznikow.

17a. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla Wnioskodawcy bedacego osoba prawna lub jednostka nieposiadajaca
osobowosci prawnej, jezeli Wnioskodawca bedzie ubiegat si¢ o wiaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych

albo

17b. Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla Wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna, jezeli Wnioskodawca
bedzie ubiegat si¢ o wiaczenie VAT do kosztéw kwalifikowalnych

W zalezno$ci od rodzaju Wnioskodawcy nalezy wypetni¢ albo zatacznik 16a. albo 16b.
albo
17c. Oswiadczenie Wnioskodawcy o rezygnacji z zaliczenia podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych

Oswiadczenie Wnioskodawcy o rezygnacji z zaliczenia podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych nalezy wypetnié
w przypadku, gdy Whnioskodawca rezygnuje z zaliczenia go do kosztow kwalifikowalnych.

W takim przypadku nie nalezy wypetia¢ zatacznikow 17a albo 17b.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia o$wiadczenia woli przez wigcej niz jedna
osobg, ww. o$wiadczenie moze zosta¢ wypetnione przez kilku reprezentantow podmiotu (na jednym formularzu).

W $wietle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r. dot. art. 71 ust. 3 lit. a, rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany dla niepodlegajacych opodatkowaniu
VAT krajowych, regionalnych i lokalnych organdéw wiladzy i innych instytucji prawa publicznego, w tym m.in. gmin,
stowarzyszen gmin, instytucji kultury.
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W zwiazku z ww. interpretacja, nawet gdy podmioty, o ktérych mowa powyzej o§wiadcza, iz nie moga odzyska¢ VAT-
u zwigzanego z kosztami poniesionymi w ramach realizowanej operacji, nadal jest on dla nich kosztem
niekwalifikowanym, dlatego w przypadku gdy Whnioskodawca jest podmiot wymieniony powyzej nalezy zaznaczy¢

pole ND.

Nalezy zwroci¢, uwage, ze w przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych
operacji powinien wystapi¢ o indywidualna interpretacje w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu
upowaznionego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2005, Nr 8, poz.
60, z pézn. zm.) — w sprawie braku mozliwo$ci odzyskania podatku VAT.

Zatacznik ten bedzie obowiazkowy na etapie ubiegania si¢ o refundacjg:

a) w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna,

b) w przypadku operacji wieloetapowych - wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ posrednia.

18. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja — kopia.

W przypadku gdy planowana w ramach matego projektu inwestycja jest trwale zwiazana z nieruchomoscia (tj. budowa,
odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzgtu i urzadzen wymagajacych
posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy wyposazenia nieruchomosci nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy
tytut prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze byc¢:
e odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku
®  wypis z rejestru gruntow, Wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku,

e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (Kopia wniosku powinna zawierac¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (Kopia wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie).

W przypadku, gdy nieruchomos¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym
Whioskodawcy dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze byé:

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 5 lat liczac od
dnia dokonania przez Agencj¢ Platnicza ostatniej ptatnosci w ramach operacji,

e inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.
Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:
e maly projekt dotyczy operacji nicinwestycyjnej,

e maly projekt dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub $ciezek jezeli operacja nie
obejmuje prac budowlanych.

19. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, Zze wyraza(ja)
on(i) zgode na realizacj¢ operacji bezpoSrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym, lub bedacej przedmiotem wspoélwlasnosci — oryginat sporzadzony
na formularzu udost¢pnionym przez UM.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku gdy planowana inwestycja jest trwale zwiazana
z nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzgtu
i urzadzen wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy wyposazenia nieruchomosci, natomiast dana
nieruchomos$¢ znajduje sie¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwlasnosci.

Ww. zgoda na realizacje operacji jest wymagana réwniez, w przypadku gdy maty projekt dotyczy inwestycji liniowej
np. polegajacej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa
polega jedynie na oznakowaniu szlakow lub $ciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie
szlaku rowerowego.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnos$ci o§wiadczenie powinno zostaé ztozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwlascicieli.
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W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomosci jest wspolnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwiascicieli (na jednym formularzu).

20. Zaswiadczenie wydane przez Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw potwierdzajace, Ze obiekt jest
wpisany do rejestru zabytkow lub wojewodzkiej ewidencji zabytkow, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace
przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat albo kopia.

21. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektow, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z péin. zm), w przypadku, gdy w
ramach prowadzonej dzialalno$ci Wnioskodawca sw1adczy ushugi turystyczne w innych obiektach, w ktérych
moga by¢ $wiadczone uslugi hotelarskie, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy — oryginat albo kopia.

Dokumenty wymagane w przypadku przedsigbiorcow, ktorzy §wiadcza ustugi turystyczne w innych obiektach oraz
rolnikow wynajmujacych pokoje w gospodarstwie rolnym.

Dokument jest wymagany rowniez W przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwiazanym z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktore nie sa bezposrednio
zwiazane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwiazku z wykonywaniem
dzialalno$ci, w ramach ktérej Wnioskodawca $wiadczy ustugi polegajace na udostgpnianiu miejsc noclegowych
w innych obiektach, w ktorych moga by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow
w zwiazku z dzialalnoscia prowadzona wramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca
krotkotrwatego zakwaterowania).

22. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie
art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych lub decyzja okreslajaca kategori¢ obiektu
hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych,
w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej Wnioskodawca planuje $wiadczy¢ lub
swiadczy ushugi turystyczne w obiektach hotelarskich — oryginat lub kopia.

Zgodnie z ww. ustawa za obiekty hotelarskie uznaje sie: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe,
schroniska mlodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokumenty wymagane w przypadku przedsigbiorcow, ktorzy planuja $§wiadczy¢ lub $wiadcza ustugi turystyczne
w obiektach hotelarskich.

Dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwiazanym z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktore nie sa bezposrednio
zwiazane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowe;j, ale sg realizowane w zwiazku wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach ktorej Wnioskodawca $wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach
hotelarskich, w ktorych moga by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow w zwiazku
z dziatalno$cia prowadzona wramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego
zakwaterowania.

23. Inne decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow wynika
obowiazek ich uzyskania w zwigzku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem
realizacji operacji — oryginat lub kopia.

Nalezy zataczy¢ wszelkie dokumenty, ktére wiaza z realizacja operacji, a ich uzyskanie warunkuje wykonanie
specjalistycznych robét lub mozliwos¢ wykonywania danego rodzaju dziatalnosci. W zwiazku z tym, iz katalog
wspieranych przedsigwzigc jest szeroki i jednoczesnie w systemie prawnym funkcjonuje wiele réoznego rodzaju decyzji,
pozwolen, koncesji itp., katalog wymaganych dokumentéw nie zostat okreslony. Wnioskodawca realizujacy wspierane
przedsiewziecie zobowiazany jest uzyska¢ wszelkie niezbedne dokumenty pozwalajace na realizacje operacji
i w dalszej perspektywie wykonywanie dziatalno$ci w oparciu o zrealizowane przedsigwzigcie.

24. Dokumenty potwierdzajace, Ze operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania
pomocy W ramach dzialan Osi 3

Jednym z kryteriow dostgpu okre§lonych dla dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych
projektow jest to, iz operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan
Osi 3,,311 Roéznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”, ,,312 Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw” oraz
313 Odnowa i rozw6j wsi”, ale przyczynia si¢ do osiagnigcia celow tej osi.

W tym celu nalezy przede wszystkim zweryfikowac zakres operacji i spetnianie warunkéw wynikajacych z definicji
Beneficjenta oraz dotyczacych operacji.
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Do operacji, ktore nie pokrywaja si¢ zakresem z dziataniami osi 3 naleza w szczeg6lno$ci operacje nieinwestycyjne np.
organizacja imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, promocja lokalnej twoérczosci, kultywowanie jgzyka
regionalnego i gwary, kultywowanie miejscowych tradycji, obrzedéw i zwyczajow. W przypadku realizacji operacji,
ktorych zakres nie pokrywa si¢ z zakresem pomocy dziatan ,,Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolnicze;j”,
»Tworzenie rozwdj mikroprzedsigbiorstw” oraz ,,Odnowa i rozwdj wsi” nalezy zaznaczy¢ pole ND.

Zakres wsparcia, ktory pokrywa sie z zakresem w ramach dziatania 311,,R6znicowanie w kierunku dziatalno$ci
nierolniczej”.
Jesli Wnioskodawca nie jest osoba fizyczna - oznacza to, iz operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom

przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dotaczanie dokumentow innych niz te, ktore stuza
potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w matych projektach.

Jesli maty projekt jest realizowany przez wspolnikow spotki cywilnej w zwiazku z dziatalnoscia prowadzona w tej
spolce, 0znacza to, iz operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest
konieczne dotaczanie dokumentéw innych niz te, ktore shuza potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w matych
projektach.

Jezeli Wnioskodawca matego projektu jest osoba fizyczna, ktora ukonczyla 60 lat wowczas oznacza to, iz operacja nie
odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dotaczanie dokumentow
innych niz te, ktore stuza potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w matych projektach.

Jezeli Wnioskodawca matego projektu zamieszkuje w gminie miejsko-wiejskiej w miejscowosci liczacej od 5 do 20
tys. mieszkancow lub jezeli inwestycje zwiazane z budowa, remontem, zagospodarowaniem, wyposazeniem
nieruchomosci objegtej maltym projektem dotycza nieruchomosci zlokalizowanej w miejscowosci liczacej od 5 do 20
tys. mieszkancoéw nalezacej do gminy miejsko-wiejskiej oznacza to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dotaczanie dokumentoéw innych niz te, ktore stuza weryfikacji
kryteriow w matych projektach.

Jezeli Wnioskodawca matych projektow bedzie osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza i na podstawie
zaswiadczenia z Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej zostanie potwierdzony fakt, ze w ramach matych projektow
wnioskuje o pomoc na dziatalno$¢ prowadzona w ramach kodu PKD, ktéry nie podlega wsparciu w ramach dziatania
311 oznacza to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3.

Whioskodawca bedacy osoba fizyczna zalacza do wniosku zaswiadczenie wydane nie wezesniej niz 1 miesiac przed
ztozeniem wniosku przez:

— Kasg¢ Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji oséb ubezpieczonych —
oryginal;

albo

— Kase¢ Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) wskazujace zakres i okres podlegania ubezpieczeniu —
w przypadku, gdy Wnioskodawca figuruje w ewidencji osob ubezpieczonych — oryginal;

albo
— Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu — oryginat.
albo

potwierdzenie, iz do gruntéw rolnych wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego, w ktorym Wnioskodawca jest
ubezpieczony i ubiega si¢ 0 pomoc, nie przyznano za rok poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
platnosci do gruntéw rolnych i ptatnosci cukrowych.

W pozostatych przypadkach, Wnioskodawca bgdzie mogt byé poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentdéw potwierdzajacych, iz ww. warunki sa spetnione.

Jesli Wnioskodawca bedzie osoba fizyczna, ktora:

e jest objeta ubezpieczeniem jako rolnik, domownik lub malzonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikdw, w pelnym zakresie, nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych
miesiac ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy

oraz

e do gruntéw rolnych wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego, w ktorym Wnioskodawca jest ubezpieczony
i ubiega si¢ 0 pomoc, przyznano za rok poprzedzajacy rok zlozenia wniosku o przyznanie pomocy platnosci do
gruntow rolnych i platnosci cukrowe,
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oznacza to, iz niezbgdna jest dalsza weryfikacja majaca na celu stwierdzenie, czy operacja nie odpowiada warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3.

Jesli Wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktora spelnia ww. warunek pracownik UM bedzie zobowiazany sprawdzié,
czy operacja odpowiada innym warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania 311.

W zwiazku z powyzszym Wnioskodawca bedzie mogt by¢ poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, iz ww. warunek jest spelniony.

W sytuacji, jesli bytaby mozliwo$¢ realizacji tej operacji w dziataniu 311 — nastapi odmowa przyznania pomocy.

Zakres wsparcia, ktory pokrywa sie z zakresem w ramach dziatania 312 ,,Tworzenie i rozw0o] mikroprzedsiebiorstw”

Jezeli Wnioskodawca matego projektu jest osoba fizyczna, ktora ukonczyta 60 lat wowczas oznacza to, iz operacja nie
odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dotaczanie dokumentow
innych niz te, ktore stuza potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w matych projektach.

Jezeli Wnioskodawca matych projektow bedzie podmiot prowadzacy dzialalno$é gospodarcza i na podstawie
zaswiadczenia z Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej albo odpisu z KRS zostanie potwierdzony fakt, ze w ramach
matych projektow wnioskuje on o pomoc na dziatalno§¢ prowadzona w ramach kodu PKD, ktéry nie podlega wsparciu
w ramach dziatania 312 oznacza to, Ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy z tego dziatania Osi 3.

Jezeli wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych operacji realizowanej w ramach matych projektéw nie przekracza kwoty
20 tys. zt (tj. kwota pomocy nie przekracza 14 tys. zt) oznacza to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dotaczanie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
warunek, ze operacja nie spetnia warunkoéw przyznania pomocy dla dziatania 312.

Jezeli operacja realizowana w ramach matych projektéw nie przewiduje utworzenia miejsc pracy w przeliczeniu na
pelne etaty $rednioroczne oznacza to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania
Osi 3. Przykladem dokumentu potwierdzajacego, ze ww. warunki sa spelnione moze by¢ Os$wiadczenie
Whioskodawcy, ze realizacja matego projektu nie przewiduje utworzenia miejsc pracy.

W pozostatych przypadkach, Wnioskodawca bgdzie mogt byé poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych, iz ww. warunki sa spetnione.

Zakres wsparcia, ktory pokrywa sie z zakresem w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwdj wsi”

Operacja realizowana w ramach matych projektéw nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
313 ,,Odnowa i rozwoj wsi” poniewaz minimalna kwota pomocy w ramach dziatania 313 nie moze by¢ rowna lub
nizsza niz 25 tys. zt.

25. Zapytania ofertowe wyslane do co najmniej 3 dostawcow wraz z potwierdzeniem ich wyslania (kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wnioskodawce) oraz 3 odpowiadajace im oferty na zakup lub
wykonanie zadania® wraz z uzasadnieniem, ze koszty kwalifikowalne w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji zostaly okreslone na podstawie oferty najkorzystniejszej (oryginal lub kopia) — w przypadku zadania,
ktére nie bedzie realizowane z zastosowaniem trybu udzielania zamowien okre§lonego w ustawie Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z péin. zm.), lub ktorego
planowany koszt w kwocie netto przekracza 3,5 tys. zl.

Majac na uwadze konieczno$¢ zachowania zasad roéwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci,
Whioskodawcy zobowiazani sa do dostarczenia ww. zapytan ofertowych i odpowiadajacych im ofert.

Obowiazek uzasadniania planowanych kosztow poprzez przedstawienie ofert na realizacj¢ przewidzianych operacja
zadan nie dotyczy:
e robét budowlanych, jesli:

— Wnhnioskodawca jest zobowiazany do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

— Wnhnioskodawca zataczyt kosztorys sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18
maja 2004 r. w sprawie okreslania metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389),

— planowany zakres robot dotyczy prostych prac remontowych, dla ktérych ocena zasadnos$ci zakresu oraz
racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie
dostgpnych informacji,

® Przez zadanie rozumie si¢ dostawe lub ushugg, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub wykonawcy,
przy czym dostawa obejmowaé moze zaréwno jeden przedmiot jak i calg partie, a ustuga moze sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku
rodzajow ushug.
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e sytuacji, gdy w zakres operacji wchodza zadania (dostawy lub ustugi), ktorych planowany koszt (netto) nie
przekracza 3,5 tys. zlotych,

e sytuacji, gdy w zakres operacji wchodza zadania (dostawy lub ustugi), dla ktérych Whioskodawca jest
zobowiazany do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,

e  kosztow ogolnych,

e  kosztow pracy i ustug $wiadczonych niecodplatnie.

Jednoczesnie wymodg przedstawiania ofert na realizacj¢ objetych operacja zadan (dostaw lub uslug) nie dotyczy

przypadkéw, gdy cena danego zadania (dostawy lub ustugi) nie przekracza wartos$ci rynkowych (odpowiada $rednim

cenom towarow lub ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie) lub dotyczy zakupu dobr Iub ustug, ktore

wystepuja powszechnie w obrocie (np. kietbasy do bigosu — potrawy regionalnej przyrzadzanej na kiermasz lokalnych

potraw regionalnych).

Dopuszcza sig¢ nastgpujace formy wysylania zapytan ofertowych: faksem, listem poleconym, poczta kurierska, droga
elektroniczna lub bezposrednie ztoZenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio dowod nadania
faksu, listu poleconego, przesyiki kurierskiej, wydruk e-maila lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawce na
kopii zapytania ofertowego.

W zapytaniu nalezy kolejno wyszczeg6élni¢ wszystkie przedmioty zaméwienia wraz z podaniem szczegdlowej
specyfikacji technicznej planowanych do kupienia urzadzen lub maszyn.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ mozliwie petna specyfikacj¢ przedmiotu zamoéwienia, zawierajaca podstawowe
parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma spelnia¢ dostawa (maszyna/urzadzenie, minimalna
wydajnos¢ lub przedziat wydajnosci, moc, pojemno$é¢, rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy, gazowy),
producent lub marka dostawy (jezeli jest przedmiotem zapytania), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe
wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzadzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykonczenie, inne wymagania
stawiane dostawie, itd.

Przyktadowe zapytanie ofertowe, okreslajace wytyczne, co do tresci, jaka powinien zawieraé¢ przedmiotowy dokument,
znajduje si¢ W zaktadce formularza wniosku 25. Zapytanie ofertowe.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie moga stanowi¢ elementéw nieuczciwej konkurencji (nie moga
dyskryminowa¢ potencjalnych ofert), np. poprzez podanie takich kryteridow jak ,,dotychczasowa wspotpraca”, ,,renoma
w branzy”, ,,dotychczasowe doswiadczenia Wnioskodawcy”, ,,zaufanie, co do terminowo$ci wykonania zadania
i rzetelno$ci dostawcy”, itp. Suma przyporzadkowanych do poszczegoélnych kryteriow wartosci czastkowych musi
stanowi¢ 100%.

Sposob formutowania kryteriow nie powinien zatem jednoznacznie ogranicza¢ kregu potencjalnych dostawcéw do
konkretnego wykonawcy/dostawcy. Powinien on uwzglednia¢ zasady rdéwnego traktowania podmiotow
i przejrzystosci.

Koszty realizacji zadania w ramach operacji, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie postepowania ofertowego,
odnosimy do kwoty netto (bez VAT) oraz brutto (z VAT). Cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztow
ubezpieczenia, cta i akcyzy.

Przedktadane oferty musza odpowiadac tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta zawierata inne
dodatkowe informacje, jezeli sa wymagane, np. warunki platnosci, mozliwe do uzyskania upusty, wymagania
dotyczace konserwacji, przegladéow i serwisowania urzadzenia, kosztorys ofertowy itd. Oferta musi by¢ opatrzona
pieczatka firmowa i podpisem oferenta oraz zawiera¢ date sporzadzenia i termin obowiazywania.

Oferta powinna by¢ przestana Wnioskodawcy faksem, za posrednictwem poczty, kuriera, droga elektroniczng, badz tez
odebrana osobiscie u oferenta.

Dotaczana do wniosku oferta powinna by¢ wazna na dzien zlozenia wniosku. Oznacza to, ze data ztozenia wniosku
musi zawiera¢ si¢ w terminie waznosci oferty. Odpowiadajac na zapytanie wykonawca zamieszcza w ofercie wszystkie
dane wymagane w zapytaniu. Migdzy innymi znajduje si¢ tam wymoég, aby Wnioskodawca okreslit w ramach
czasowych wazno$¢ sktadanej w odpowiedzi oferty. Jezeli zatem wykonawca okresli wazno$¢ datami (w terminie od
... do) lub stownie (x miesigcy), Wnioskodawca musi ztozy¢ wniosek o przyznanie pomocy w terminie, ktory zamyka
si¢ w ramach czasowych okreslonych przez wykonawce.

W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest przedtozenie jednego zapytania ofertowego i jednej odpowiadajacej mu
oferty.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyjac kurs sprzedazy NBP z
dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy,
do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy $rednie NBP z dnia wystawienia oferty.
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W przypadku, gdy jednostki samorzadu terytorialnego oraz pozostale podmioty zobowigzane do stosowania trybow
przewidzianych przez ustawg Prawo zamowien publicznych przeprowadzaja zamowienie, ktorego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro, nie sa zobowiazane do stosowania postgpowania ofertowego,
jezeli posiada wiasne wewnetrzne regulacje dotyczace wytaniania wykonawcy/dostawcy/ustugodawcy na zadania
0 wartosci ponizej 14.000 euro. W takim przypadku przedktada odpowiednie dokumenty potwierdzajace zastosowanie
tych regulacji (np. regulamin i ztozone oferty, w tym wybrang).

Dokumenty te nalezy wykaza¢ we wniosku w czesci D. Inne zataczniki, natomiast w pkt. 25 wstawi¢ znak X w polu
ND.

Uwaga: Wnioskodawca, ktory w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta tj. wykonawce/dostawce/ustugodawce,
zobowiazany jest do przedlozenia wraz z wnioskiem o platno$¢ pisemnego uzasadnienia koniecznosci dokonania
zmiany.

Jezeli Whioskodawca, ktory jest zobowiazany do stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
zdecyduje si¢ przeprowadzi¢ postgpowanie w jednym z trybow podstawowych do zamowienia, ktorego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 14 000 euro, weryfikacja takiego postgpowania odbgdzie si¢ po zawarciu
umowy 0 przyznanie pomocy na zasadach opisanych w ww. umowie.

26a. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej, wskazujace rachunek bankowy
Whioskodawcy lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spoldzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej na rzecz Wnioskodawcy Iub jego pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktéry maja
by¢ przekazane $rodki finansowe — oryginat,

albo

26b. Umowa z bankiem lub spéldzielcza kasa oszczednosSciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego lub jej cze$¢, pod warunkiem, Ze bedzie ona zawiera¢ dane wlasciciela, numer rachunku bankowego
oraz potwierdzenie, zZe jest to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe — kopia

albo

26c. Inny dokument z banku lub spéldzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, swiadczacy o aktualnym
numerze rachunku bankowego, zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe
wlasciciela, (np.: aktualny wyciag z rachunku z usuni¢tymi danymi finansowymi) — oryginat lub kopia

— w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke.

W przypadku, gdy w zwiazku z realizowana operacja Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke nalezy zataczy¢ jeden
z dokumentéw wymieniony w pkt. 26a — 26¢.

C. Zalgczniki dotyczqce robot budowlanych

27. Kosztorys inwestorski (sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych Kkosztow robdét budowlanych okres§lonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym Dz.U. Nr 130 poz. 1389) — oryginat lub kopia

Jesli Wnioskodawca jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655, z pézn. zm.) oraz jednoczes$nie planowana przez Wnioskodawce warto$¢ robdt budowlanych przekracza
w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro — do wniosku zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz.U. Nr 130 poz. 1389).

Jesli Wnioskodaweca nie jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655, z p6zn. zm.) lub planowana przez Whnioskodawce warto$¢ robdt budowlanych nie przekracza w ztotych
rownowartos¢ kwoty 14 000 euro (w przypadku rob6t, w odniesieniu do ktorych Wnioskodawca jest zobowigzany do
stosowania ustawy - Prawo zamowien publicznych) — do wniosku moze (lecz nie ma obowiazku) zataczy¢ kosztorys
inwestorski sporzadzony zgodnie z ww. Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...).

W przypadku, gdy ww. Wnioskodawca nie sporzadzi kosztorysu, roboty budowlane formutuje w postaci syntetycznej
(wykaz elementéw scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan. W takim
przypadku niezbgdne bgdzie przeprowadzenie dla robot budowlanych postgpowania ofertowego.

Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdzie w zakresie operacji ujgte sa proste prace remontowe, dla ktoérych ocena
zasadnosci zakresu oraz racjonalno$ci kosztow jest mozliwa bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie
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powszechnie dostgpnych informacji. W takim przypadku wystarczajace bedzie wskazanie w Opisie zadan w kolumnie
Uzasadnienie/Uwagi zrodta ceny.

28. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — oryginat lub kopia

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji
operacji i planowanych robdt oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robdt. Szkice sytuacyjne oraz rysunki
charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowa¢ z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania rob6t oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dtugos$¢, szeroko$¢, wysoko$¢), na podstawie ktorych mozliwe begdzie
okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegélnie sytuacji, gdy planowany jest
przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze
wykonac¢ te rysunki samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony o uzupetnienie rysunkow o niezbgdne wymiary i opisy.

D. Inne zalqczniki

Whnioskodawca moze wpisa¢ zataczniki, ktore w jego opinii sa niezbedne pracownikowi Urzedu Marszatkowskiego do
oceny wniosku, a ktorych nie wyszczegdlniono w czgsci VIII.

Uwaga: w ramach tej czgsci wniosku nie nalezy wymienia¢ zatacznikéw wymaganych przez LGD w celu stwierdzenia
zgodnosci z LSR oraz dokonania wyboru operacji do finansowania.

RAZEM Nalezy poda¢ liczbg zataczonych zalacznikow.
IX. Oswiadczenia i zobowigzania Wnioskodawcy

W pkt. 1 — nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote, o jaka ubiega si¢ Wnioskodawca - kwota musi by¢ rowna kwocie
z sekcji IV Plan finansowy operaciji, pole 25.

W przypadku, gdy Whnioskodawca wnioskuje o wyptacenie zaliczki na mocy przepisoéw ustawy z dnia 22 wrze$nia
2006 r. o uruchamianiu srodkéw pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej
polityki rolnej, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2a, natomiast w pkt 2b wpisa¢ wnioskowana kwote zaliczki. Kwota ta
musi by¢ rowna kwocie z sekcji IV Plan finansowy operacji, pole 26.3.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega si¢ o zaliczk¢ nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 2a.

W pkt 4 lit. d cze$ci IX WOPP Oswiadczenia i zobowigzania Wnioskodawcy, Wnioskodawca zobowiazuje si¢ do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z realizacja operacji.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 75 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20
wrzes$nia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW), Wnioskodawcy realizujacy operacje w ramach PROW 2007-2013 sa zobowiazani do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

Wymog ten ma na celu identyfikacje poszczegolnych operacji (zdarzen) ksiggowych 1 gospodarczych
przeprowadzonych dla wydatkéw w ramach operacji.

Obowiazek w tym zakresie stosuje si¢ do refundacji kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji objetej wnioskiem
ztozonym:

1) nie wcze$niej niz w dniu wejscia w zycie rozporzadzenia nowelizujacego rozporzadzenie wykonawcze dla
dziatania, w ktorym uregulowano powyzsza kwestig albo

2) przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia nowelizujacego rozporzadzenie wykonawcze dla dziatania, jezeli
przepisy nowelizujacego rozporzadzenia zaczgly obowiazywaé w trakcie trwania naboru w ramach ktorego
wniosek jest sktadany.

W przypadku podmiotow, ktore sa obowiazane do prowadzenia ksiag rachunkowych, przepisy te stosuje sie od nowego
roku obrotowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.

W ramach wyodrebnionej ewidencji winny by¢ ujete koszty kwalifikowalne ponoszone w ramach operacji.

Whnioskodawca ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacj¢ operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Whnioskodawcy spoczywa obowiazek udowodnienia, Ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.
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Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej przez Wnioskodawcow dziatalnosci i ewidencji oraz mozliwos¢ jej wykorzystania
dla zapewnienia wypelnienia dyspozycji przepisu art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005,
mozna wyszczegdlni¢ dwie zasadnicze grupy Wnioskodawcow:

1. prowadzacych pelng ksiggowo$é na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

W przypadku Wnioskodawcy prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152
poz. 1223 z pézn. zm.) przez ,,odrebny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiegowy”, o ktorym mowa
W przepisach art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumie¢ ewidencjg
ksiggowa wyodrgbniong w ramach prowadzonych przez Wnioskodawce ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi
rachunkowe.

Whnioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkow realizowanej
operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.

Aby wiasciwie prowadzi¢ wyodrebniona ewidencj¢ ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych
tylko z dana operacja, w uktadzie umozliwiajacym spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli
oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrebnienie obowiazuje
dla wszystkich zespotow kont, na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwiazanych z operacja, lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych z dana
operacja. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym
komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dana
operacja.

2. pozostalych

Ta grupa obejmuje Wnioskodawcow, ktorzy nie sa zobowiazani na podstawie aktualnych przepisow do prowadzenia
petnej ewidencji ksiggowe;.

Whioskodawcy, ktorzy nie prowadza na podstawie aktualnych przepisow ewidencji ksiggowej zobowiazani sa do
prowadzenia Zestawienia faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych.

Dokument nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem ustalonym we wniosku o ptatnos$¢ dla Wykazu faktur lub dokumentéw
o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty.

Zestawienie (...) powinno by¢ przechowywane przez Wnioskodawce przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie
zwigzania celem (jesli operacja dotyczyta kosztow inwestycyjnych).

W przypadku nienalezytego wykonania przez Wnioskodawcow okreslonych powyzej zobowiazan, tj. niezastosowania
si¢ do wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z realizacja operacji, nastapi korekta
poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Weryfikacja spetniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach wizytacji w miejscu / kontroli na miejscu
realizacji operaciji.

Po zapoznaniu sig z trescia Sekcji IX. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY nalezy wpisaé
w polu miejscowos¢ i data: miejscowos¢, date w formacie dzien-miesiac-rok oraz w polu: podpis Whnioskodawcy
albo oséb reprezentujacych Wnioskodawce albo pelnomocnika ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienna
i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

Uwaga!

Whioskodawca bedacy osoba fizyczna podpisujac  Oswiadczenie (...) wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych. Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, iz jego dane osobowe przetwarzane beda przez LGD, ktora
dokonuje wyboru operacji do finansowania, Samorzad Wojewodztwa wlasciwy ze wzgledu na siedzibg ww. LGD oraz
Agencje Restrukturyzacii i Modernizacji Rolnictwa, zgodnie z przepisami ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) w celach zwiazanych z realizacja dzialah
Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013. Whnioskodawcy przystuguje prawo do wgladu
i poprawiania swoich danych osobowych.
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